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6
SMERNICE
MINISTERSTVA OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

z 31. januara 2007

o internych normativnych aktoch

Ministerstvo obrany Slovenskej republiky upravuje jednotny postup pri priprave, posu-
dzovani, vyhlasovani a uverejiiovani internych normativnych aktov vo Vestniku Ministerstva
obrany Slovenskej republiky.

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL1
Interny normativny akt

(1) Interny normativny akt je subor zavdznych pravidiel, ktoré spraciva v ustanovenej
forme kompetentna organizacna zlozka Ministerstva obrany Slovenskej republiky (d’alej len ,,mi-
nisterstvo®) alebo organizacnd zlozka Generdlneho §tdbu ozbrojenych sil Slovenskej republiky
(dalej len ,,generalny §tab®). Interny normativny akt sa vydava na zabezpecenie, urcenie alebo
zjednotenie postupu a ¢innosti organizacnych zloziek ministerstva, organizacnych zloziek general-
neho Stabu, ozbrojenych sil Slovenskej republiky alebo aj Statnych rozpoctovych organizécii
a Statnych prispevkovych organizacii v pdsobnosti ministerstva pri plneni ich uloh. Interny norma-
tivny akt mozno vydat’ aj bez splnomocnenia vSeobecne zavdzného pravneho predpisu.

(2) Internym normativnym aktom sa vydavaju aj rozhodnutia ministra obrany Slovenske;j
republiky na vykonanie organiza¢nych zmien, ustanovenie poctov a organiza¢nych Struktir minis-
terstva a generalneho §tabu a na ustanovenie poc¢tov a organiza¢nych Struktir pravnickych osob
v pdsobnosti ministerstva, ak to vyplyva z osobitnych predpisov. ')

(3) Interny normativny akt musi byt v stilade s Ustavou Slovenskej republiky, ustavnymi
zakonmi, zakonmi, ostatnymi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, prijatymi Standardizac-
nymi dokumentmi Severoatlantickej aliancie a medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana.

(4) Interny normativny akt nesmie presahovat’ posobnost’ funkcionéra, ktorému sa pred-
kladé na schvalenie, a ani toho, komu sa tlohy ukladaju.

") Napriklad § 13 ods. 6 a § 15 ods. 7 zakona ¢&. 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej republiky v zneni ne-
skorsich predpisov, § 43 ods. 5 pism. g) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a dopl-
neni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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(5) Na ucely tychto smernic je internym normativnym aktom
a) sluZzobny predpis hlavného velitela ozbrojenych sil Slovenskej republiky,
b) rozkaz prezidenta Slovenskej republiky,
¢) sluzobny predpis’) hlavného sluzobného uradu pre §tatnu sluzbu profesionalnych vojakov, °)
d) rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky,
e) nariadenie ministra obrany Slovenskej republiky,
f) sluzobny predpis*) ministerstva ako najvyssieho sluzobného tiradu, °)
g) smernice ministerstva,
h) vojensky predpis.

(6) Sluzobny predpis hlavného velitel'a ozbrojenych sil Slovenskej republiky ustanovuje
rozsah disciplindrnej pravomoci na udelovanie disciplinarnych odmien a ukladanie disciplinar-
nych opatreni podla osobitného predpisu. ©)

(7) Rozkaz prezidenta Slovenskej republiky ustanovuje zapozicanie ¢estného alebo histo-
rického ndzvu a bojovej zastavy vojenskému utvaru a vojenskému zvdzku alebo pripomenutie
Statneho sviatku alebo pamitného dna Slovenskej republiky alebo udelenie vojenskej medaily Za
statonost’. Ak pripravu navrhu rozkazu prezidenta Slovenskej republiky zabezpe€uje ministerstvo,
vyhlasuje sa vo Vestniku ministerstva. Navrh rozkazu prezidenta Slovenskej republiky sa predkla-
dé so Ziadost'ou ministra obrany Slovenskej republiky Vojenskej kancelarii prezidenta Slovenske;j
republiky.

(8) Sluzobny predpis hlavného sluzobného uradu pre statnu sluzbu profesionalnych voja-
kov ustanovuje v medziach osobitného predpisu’) podrobnosti o vykone $tatnej sluzby profesio-
nalnych vojakov alebo podrobnosti sivisiace s jej vykondvanim.

(9) Rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky priznéva urc¢ité opradvnenia pre profe-
sionalnych vojakov a ustanovuje zavazny postup pri plneni uloh ozbrojenych sil Slovenskej repub-
liky.

(10) Nariadenie ministra obrany Slovenskej republiky priznava urcité opravnenia pre za-
mestnancov®) a profesionalnych vojakov a ustanovuje zavdzny postup pri plneni uloh minister-
stva’) a ozbrojenych sil Slovenskej republiky; '°) vyhlasuje organizatné opatrenia pre zamestnan-
cov a profesionalnych vojakov.

) § 4 ods. 2 pism. ¢) a § 9 ods. 1 zakona &. 346/2005 Z. z. o §tatnej sluzbe profesionalnych vojakov ozbro-
jenych sil Slovenskej republiky a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

%) § 4 ods. 1 zdkona &. 346/2005 Z. z.

%) § 11 zakona ¢&. 312/2001 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor-
Sich predpisov.

) § 7 ods. 1 pism. a) a § 7 ods. 3 zakona ¢. 312/2001 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.

) § 122 ods. 2 zakona ¢. 346/2005 Z. z.

7y Zéakon &. 346/2005 Z. z.

) Zakon ¢. 312/2001 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov.

Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

%) Napriklad § 12 zakona & 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Gstrednej $tatnej
spravy v zneni neskorSich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 278/1993 Z. z.
o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov.

1% Napriklad zakon ¢. 321/2002 Z. z. o ozbrojenych silach Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpi-
sov, zakon ¢. 319/2002 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.
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(11) Sluzobny predpis ministerstva ako najvysSieho sluzobného uradu ustanovuje v me-
dziach osobitného predpisu'') podrobnosti o vykonavani tatnej sluzby Statnych zamestnancov.
Sluzobny predpis nadriadeného sluzobného tiradu je zavazny pre podriadeny sluzobny urad.

(12) Smernice ministerstva ustanovuju zasady, pokyny, postupy a ¢innosti organizacnych
zloziek ministerstva, organizacnych zloZiek generalneho Stabu, ozbrojenych sil Slovenskej repub-
liky alebo aj Statnych rozpoctovych organizacii a Statnych prispevkovych organizacii v posobnosti
ministerstva.

(13) Interny normativny akt schval'uje:
a) prezident Slovenskej republiky,
b) minister obrany Slovenskej republiky,
¢) veduci'?) sluzobného uradu,
d) nacelnik generdlneho Stabu.

(14) Na zabezpecenie jednotného vykladu a vykonu normativne upravenych ¢innosti,
zlepsenia informovanosti a zefektivnenia sluzobnej ¢innosti méze riadiaci funkcionar organizaéne;j
zlozky ministerstva alebo organizacnej zlozky generalneho Stabu vo svojej posobnosti k zdkonom,
ostatnym vSeobecne zadviznym pravnym predpisom a internym normativnym aktom vydavat me-
todické pokyny (navody, postupy, inStrukcie, usmernenia), ku ktorym sa nevyzaduje pripomienko-
vé konanie ani stihlasné stanovisko organizatného odboru ministerstva (d’alej len ,,organizacny
odbor*). Oznamenie o vydani metodického pokynu sa uverejiiuje vo Vestniku ministerstva pred
nadobudnutim jeho u¢innosti.

DRUHA CAST
PRIPRAVA INTERNEHO NORMATIVNEHO AKTU

CL2

(1) Navrh interného normativneho aktu (d’alej len ,,ndvrh*) pripravuje organizacna zlozka
ministerstva alebo organizacnd zlozka generalneho stabu (d’alej len ,,spracovatel*) vo svojej po-
sobnosti a spractiva ho v sulade s platnou pravnou upravou a podl'a legislativnotechnickych poky-
nov uvedenych v prilohe ¢. 1 k tymto smerniciam.

(2) Spracovatel’ pri priprave navrhu musi zohl'adnit’ aj lehotu potrebnl na vypracovanie
navrhu a datum nadobudnutia Gi¢innosti interného normativneho aktu v nadvéznosti na predloZenie
navrhu na pripomienkové konanie, vyhodnotenie pripomienkového konania, zapracovanie pripo-
mienok k navrhu, legislativnotechnické a redakéné posudzovanie navrhu, schvalovanie a vyhlase-
nie interného normativneho aktu vo Vestniku ministerstva.

(3) Ak ma navrh dosah na rozpocet rozpoctovej kapitoly ministerstva, musi spracovatel’
pred zaslanim navrhu na pripomienkové konanie kvantifikovat’ ndklady, sposob ich zabezpecenia
a musi si vyziadat’ od spravcu rozpoctovej kapitoly ministerstva stanovisko, ktoré je pre spracova-
tel'a z hl'adiska finanéného krytia zavézné.

'y Zakon &. 312/2001 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
%) § 10 zakona ¢. 312/2001 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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(4) Ak niektora ind organizacnd zlozka ministerstva alebo organizac¢na zlozka generalne-
ho Stabu zisti rozpor medzi vydanym internym normativnym aktom a vSeobecne zaviznym prav-
nym predpisom, poda spracovatel'ovi a zaroven organizacnému odboru podnet na zmenu alebo na
zruSenie interného normativneho aktu. Opodstatnenost’ podnetu postdi organizacny odbor.

(5) Na zaklade opodstatneného podnetu spracovatel’ vypracuje ndvrh na zmenu alebo na
zrusenie interného normativneho aktu v stlade s legislativnotechnickymi pokynmi; podl'a postupu
uvedeného v tychto smerniciach predlozi ndvrh schval'ujicemu funkcionarovi.

Pripomienkové konanie
CL3

(1) Spracovatel je povinny zabezpecit’ pripomienkové konanie k navrhu
a) v organizacnych zlozkach ministerstva, ktorymi su:
1. kanceléria ministra obrany Slovenskej republiky,
2. kancelaria Statneho tajomnika ministerstva,
3. kancelaria vediceho sluzobného tradu,
4. sekcia obrannej politiky, medzinarodnych vztahov a legislativy,
5. sekcia obranného planovania a manazmentu zdrojov,
6. sekcia ekonomiky a finanéného manazmentu,
7. sekcia kontroly — in§pekcia ministra obrany Slovenskej republiky,
8. organizac¢ny odbor,
9. odbor riadenia Statnej spravy,
10. odbor ekonomického a materialového zabezpecenia,
11. oddelenie krizového manazmentu,
12. Osobny trad,
13. Bezpecnostny trad,
14. Urad vojenského letectva,
15. Utvar vnatorného auditu,
16. Urad pre investicie a akvizicie,
17. Urad pravnych sluzieb,
18. Urad logistiky a sluZieb,
19. Urad spravy nehnutelného majetku,
20. Vojenska policia,
21. vojenské obranné spravodajstvo,
22. vojenska spravodajska sluzba,
b) na generadlnom Stdbe prostrednictvom kancelarie nacelnika generalneho Stabu,
¢) vo Vojenskej kancelarii prezidenta Slovenskej republiky.

(2) Generalny s§tab zabezpecuje pripomienkové konanie vo svojej posobnosti.

(3) Funkcionar, ktory dal navrh posudit’ svojim podriadenym, zabezpeci spracovanie su-
hrnného stanoviska pre spracovatel’a.

Cl 4

(1) Oddelenie vnutornej normotvorby organizacného odboru, ktoré vykonava legislativ-
notechnické posudzovanie navrhov, sa na pripomienkovom konani nezucastiuje.
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(2) Ak sa upravovana problematika tyka pracovnopravnych, sluzobnych, platovych a so-
cialnych podmienok zamestnancov, ®) spracovatel’ odosle navrh na posudenie Slovenskému odbo-
rovému zvizu zamestnancov obrany a Odborom S§tatnych zamestnancov obrany.

(3) Ak sa upravovana problematika tyka ob¢ianskeho zdruzenia alebo organizacie, ktora
ma profesijny vztah k ministerstvu a ozbrojenym silam Slovenskej republiky, spracovatel’ odosle
navrh na posudenie aj prislusnému ob¢ianskemu zdruzeniu alebo organizacii.

(4) V pripomienkovom konani k navrhu, ktory obsahuje utajované skuto¢nosti, je potreb-
né postupovat’ v sulade s osobitnym predpisom. ')

(5) Spracovatel’ predklad4 na pripomienkové konanie navrh a dovodovil spravu, ktora ob-
sahuje najma:
a) podnet, na zéklade ktorého sa navrh vypracoval a jeho stilad so vSeobecne zdviznymi pravnymi
predpismi alebo pripadnu stuvislost’ s internymi normativnymi aktmi,
b) stru¢né zddévodnenie potreby vydania interného normativneho aktu,
¢) stru¢ny obsah navrhu,
d) informéciu, ¢i ma navrh dosah na rozpoctové prostriedky ministerstva.

(6) Rozsah dévodovej spravy k navrhu by nemal presiahnut’ jednu stranu.

(7) Navrh sa predklada na pripomienkové konanie jeho zverejnenim na intranetovej adre-
se ministerstva, ak spristupnenie tohto navrhu nie je v rozpore s osobitnym predpisom. '*) Pripo-
mienkujicim zlozkdm sa zaroven pisomnou formou zaSle oznam o zverejneni navrhu; oznam ob-
sahuje nazov navrhu, lehotu na pripomienkovanie, intranetovu adresu, na ktorej je mozny pristup
k navrhu, a adresu elektronickej posty, na ktoru je potrebné zaslat’ pripomienky. Sucastou oznamu
je dovodova sprava podla odseku 5.

(8) Lehota na zaslanie pisomného stanoviska pripomienkujicej zlozky k navrhu je 15 pra-
covnych dni odo dna dorucenia oznamu o zverejneni navrhu, ak spracovatel’ neurc¢i dlhsiu lehotu.

(9) Pripomienkujuce zlozky uvedené v €l. 3 ods. 1 zasielaju pripomienky v pisomne;j
a elektronickej forme. Ostatné pripomienkujuce subjekty uvedené v odsekoch 2 a 3 zasielaju sta-
novisko v pisomnej forme a moézu aj v elektronickej forme. K navrhu, ktory obsahuje utajované
skuto€nosti, sa stanovisko zasiela v pisomnej forme.

CL5
Pripomienky k navrhu

(1) Pripomienkou podl'a tychto smernic je v urCenej lehote uplatneny a zdévodneny navrh
na doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie pdvodného textu navrhu.

(2) Pripomienky k navrhu musia byt’ formulované jednoznacne a musi z nich byt zrejmy
ich tcel. Na dosiahnutie prehl'adnosti sa pripomienky moézu ¢lenit’ na vSeobecné pripomienky a na
pripomienky k jednotlivym ustanoveniam néavrhu. Obsahom pripomienok je postdenie navrhu
najmi z hladiska vecnej pdsobnosti prislusnej pripomienkujicej zlozky.

%) Zakon ¢&. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov.
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(3) Obsahom pripomienky k navrhu moézu byt aj konkrétne vyhrady k navrhovanému tex-
tu a spdsob odstranenia namietanych nedostatkov navrhovaného textu; v takom pripade musi byt
zo znenia pripomienky zrejmé, v ktorych castiach, akym spoésobom a z akych dévodov sa ma text
navrhu upravit’.

(4) Ak pripomienkujuce zlozky uplatituji pripomienky, ktoré povazuju z hl'adiska svojej
posobnosti za dolezité, vyjadri sa to po kazdej takej pripomienke slovami: ,,tito pripomienku po-
vazujeme za zdsadnu®. Zasadnou pripomienkou sa vyjadruje nesthlas pripomienkujicej zlozky.
Zasadna pripomienka musi byt odévodnena. Ak spracovatel’ takto oznacenej pripomienke nevy-
hovie, pripomienka sa stadva predmetom rozporu. Ostatné pripomienky maji povahu navrhu alebo
odportcania, a ak im spracovatel’ nevyhovie, nie st povazované za predmet rozporu.

(5) Pripomienky k navrhu schval'uje zasadne funkcionar, ktorému bola ziadost’ o zaslanie
pripomienok adresovana. Pripomienky sa spracovatel’'ovi adresuju priamo.

CL 6
Rokovanie o zasadnych pripomienkach k navrhu

(1) Pripomienky k navrhu, ktoré st predmetom rozporu, spracovatel’ prerokuje s pripo-
mienkujicimi zloZzkami, ktoré ich zaslali. Pripomienky sa prerokuvaju podla povahy veci pria-
mym rokovanim s pripomienkujicimi zlozkami alebo na spolo¢nej porade organiza¢nych zloziek,
ktoré uplatnili k ndvrhu rozdielne pripomienky. Spracovatel’ vyhotovuje pisomny zdznam z roko-
vania o zasadnej pripomienke s uvedenim formulécie, ¢i pripomienkujica zlozka trva na zasadnej
pripomienke, alebo netrva.

(2) Ak dgjde pri rokovani o zasadnych pripomienkach k podstatnym zmendm v névrhu, je
potrebné ich prerokovat’ so zainteresovanymi zlozkami, pricom sa nevylucuje nové pripomienkové
konanie v celom rozsahu pripomienkujtcich zloziek.

(3) Pripomienky podl'a odseku 1, ktoré sa nepodari zjednotit, je potrebné prerokovat’ na
urovni generalneho riaditela, riaditel’a alebo nacelnika prislusnej pripomienkujtcej zlozky.

(4) Ak sa pripomienky nepodari zjednotit’ ani na tirovni funkcionarov uvedenych v odse-
ku 3, o rieSeni zasadnej pripomienky rozhodne ich najblizsi spolo¢ny nadriadeny.

ClL7
Skratené pripomienkové konanie

(1) Pri tvorbe internych normativnych aktov moze organizany odbor povolit’ na zéklade
odovodnenej ziadosti spracovatel’a skratené pripomienkové konanie.

(2) Lehota na pripomienky podla ¢l. 4 ods. 8 sa skracuje v skratenom pripomienkovom
konani na pét’ pracovnych dni pre pripomienkujiice zlozky uvedené v €l. 3 ods. 1 alebo aj v ¢l. 4
ods. 2 a3.

(3) Po skratenom pripomienkovom konani predlozi spracovatel navrh na legislativno-
technické a redakcné posudenie na organiza¢ny odbor.
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CL8
Vyhodnotenie pripomienkového konania

Vyhodnotenie pripomienkového konania musi obsahovat’ udaje o tom, ktorym pripo-
mienkujicim zlozkadm bol navrh predlozeny, znenie vznesenych pripomienok, spdsob ich vyhod-
notenia z hl'adiska akceptovania, ¢iastoéného akceptovania alebo neakceptovania. Ak sa pripo-
mienke nevyhovie, je potrebné uviest’ pricinu a odoévodnenie jej neakceptovania. Akceptované pi-
sarske, gramatické a Stylistické pripomienky sa nevyhodnocuji. Osobitne treba uviest’ pripomien-
ky zasadného charakteru.

TRETIA C AS T
POSUDZOVANIE NAVRHU

CL9
Legislativnotechnicka a redak¢na uprava

(1) Po vyhodnoteni pripomienkového konania a po zapracovani pripomienok predlozi
spracovatel’ navrh na organizacny odbor, ktory posudi stlad navrhu s pravnymi predpismi, s le-
gislativnotechnickymi pravidlami, pravidlami slovenského pravopisu a s prislusnymi slovenskymi
technickymi normami.

(2) Navrh mozno predlozit’ az po prerokovani zdsadnych pripomienok s vyhlasenim spra-
covatel’a, ze sa predklada bez rozporu. S ndvrhom sa predklada:
a) doévodova sprava,
b) povodny navrh zaslany na pripomienkové konanie,
¢) stanoviska pripomienkujtcich zloziek,
d) vyhodnotenie pripomienkového konania,
e) dokumentacia z rieSenia zasadnej pripomienky,
f) stanovisko podla ¢l. 2 ods. 3,
g) informdciu a zdovodnenie, ak je potrebné interny normativny akt vyhlésit’ vo Vestniku minis-
terstva do urc¢itého terminu.

(3) Spracovatel’ predlozi navrh podl'a odseku 2 spracovany podla poziadaviek uvedenych
v prilohach €. 2 az 6 k tymto smerniciam.

(4) Navrh, ktory preroktva kolégium ministra obrany Slovenskej republiky, sa predklada
na legislativnotechnické a redakéné posudenie na organiza¢ny odbor az po jeho prerokovani
v kolégiu ministra obrany Slovenskej republiky a po zapracovani pripomienok z kolégia ministra
obrany Slovenskej republiky.

(5) Legislativnotechnické a redakéné posudzovanie navrhov sa vykondva v poradi,
v akom su dorucené na organizacny odbor, okrem névrhu, ktory ulozil vypracovat’ schvalujici
funkcionar ako nalichavy. Navrhy sa predkladaju na legislativnotechnicki a redaként tpravu
v pisomnom vyhotoveni.

(6) Pri opdtovnom predlozeni navrhu na legislativnotechnické postidenie organizacnému
odboru alebo pri opatovnom predloZeni navrhu na redakéné postudenie spracovatel’ pripoji aj navrh
z predchadzajuceho legislativnotechnického alebo redakéného postudenia.
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(7) Navrh sa v ramci redakéného posudenia upravuje po terminologickej, jazykovej a for-
malnej stranke.

(8) Za pripravu, vecné spracovanie a vcasné predlozenie ndvrhu na schvalenie zodpoveda
spracovatel’.

(9) Spracovatel’ do navrhu pocas legislativnotechnického a redakéného posudzovania ne-
zasahuje bez sucinnosti organiza¢ného odboru.

(10) Ak je navrh v stlade s pradvnymi predpismi a bez legislativnotechnickych a redakc-
nych nedostatkov, organiza¢ny odbor spracuje suhlasné stanovisko, v ktorom odporuci spracovate-
Iovi predlozit’ navrh schval'ujicemu funkcionarovi.

(11) Stanovisko organiza¢ného odboru o legislativnotechnickom a redakénom postdent je
pre spracovatel’a zavdzné.

(12) Zéasahy spracovatela do nadvrhu po stihlasnom stanovisku organiza¢ného odboru su
nepripustné; to sa nevztahuje na rozkazy prezidenta Slovenskej republiky.

CL. 10
Schvalenie navrhu

(1) Navrh predklada spracovatel’ na schvalenie spolu s informacnou spravou a stanovis-
kom organizacného odboru.

(2) Spracovatel’ zabezpeci dorucenie navrhu schval'ujicemu funkcionarovi v nadviznosti

na plynutie lehdt, ktoré st v iom ustanovené, a na navrhovany termin nadobudnutia jeho G¢innos-
ti.

(3) Bez suhlasného stanoviska organizacného odboru nemozno navrh predlozit’ na schva-
lenie.

CL 11
Platnost’ a u¢innost’ interného normativneho aktu

(1) Interny normativny akt je platny, ak ho schvalil prislusny funkcionar.

(2) Interny normativny akt nadobudne ucinnost’ v deii, ktory urcil schvalujuci funkcio-
nar; najskor vSak nadobudne G¢innost’ v defi vyhlasenia vo Vestniku ministerstva.
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STVRTA CAST
VYHLASOVANIE A UVEREJNOVANIE
INTERNYCH NORMATIVNYCH AKTOV VO VESTNIKU MINISTERSTVA

Cl 12
Vydanie interného normativneho aktu

(1) Schvéleny interny normativny akt spracovatel’ bezodkladne predloZi na organizaény
odbor spolu s pisomnou ziadostou o zverejnenie vo Vestniku ministerstva tak, aby mohla byt véas
zabezpecena priprava tlacovej predlohy, tla¢ a distribucia v nadvdznosti na nadobudnutie i¢innosti
schvaleného interného normativneho aktu.

(2) Po priprave tlacovej predlohy Ciastky Vestnika ministerstva organiza¢ny odbor pi-
somne zasle schvaleny interny normativny akt prvopisom spracovatel'ovi na zabezpec€enie Gplnosti
dokumentécie interného normativneho aktu a jej archivacie.

Cl. 13
Vydavanie Vestnika ministerstva

(1) Vo Vestniku ministerstva sa vyhlasuju tieto interné normativne akty:
a) sluzobny predpis hlavného velitel'a ozbrojenych sil Slovenskej republiky,
b) rozkaz prezidenta Slovenskej republiky,
¢) sluzobny predpis hlavného sluzobného uradu pre statnu sluzbu profesionalnych vojakov,
d) rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky,
e) nariadenie ministra obrany Slovenskej republiky,
f) sluzobny predpis ministerstva ako najvyssieho sluzobného uradu,
g) smernice ministerstva.

(2) Vo Vestniku ministerstva sa uverejiuji:

a) uzatvorené medzinarodné zmluvy, dohody, memoranda, protokoly a ich dodatky, ktorych ges-
torom je ministerstvo, pokial’ ich text nebol uverejneny v Zbierke zdkonov Slovenskej republi-
ky, alebo ak to ustanovenie uvedené v zmluvnom dokumente nezakazuje,

b) medzirezortné a in¢ dohody,

¢) vynosy a opatrenia'*) ministerstva,

d) oznamenia o obrannych §tandardoch, ')

e) sluzobné predpisy veducich sluzobnych Gradov, '®)

f) oznédmenia o vydani metodickych pokynov,

g) oznamenia o vydani, zruSeni (aj bez nahrad) a o zmenach vojenskych predpisov alebo metodic-
kych pokynov,

h) redakéné oznamenia.

'*) § 4 ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢&. 1/1993 Z. z. o Zbierke zakonov Slovenskej re-
publiky v zneni neskorsich predpisov.

%) Zakon ¢&. 11/2004 Z. z. o obrannej $tandardizacii, kodifikacii a $tatnom overovani kvality vyrobkov
a sluzieb na ucely obrany.

1) § 88 ods. 2 zakona ¢&. 346/2005 Z. z.
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(3) Vestnik ministerstva, ktory obsahuje registratirny zaznam, ma najma tieto nalezitosti:
a) oznacenie Ciastky Vestnika ministerstva,
b) ro¢nik a datum vydania,
c) obsah,
d) znenie interného normativneho aktu.

(4) Vestnik ministerstva, ktory obsahuje utajovanu pisomnost’, ma najma tieto nalezitosti:
a) slovne vyjadreny stupeii utajenia,
b) pocet listov,
c) cislo vytlacku,
d) ro¢nik a datum vydania,
e) oznacenie Ciastky Vestnika ministerstva so skratkou stupnia utajenia,
f) znenie interného normativneho aktu.

(5) Ciastky Vestnika ministerstva a interné normativne akty sa &isluju priebezne nezavisle
od toho, ¢i ide o registratirny zaznam alebo o utajovanu pisomnost’, okrem rozkazov prezidenta
Slovenskej republiky. Priebezné Cislovanie a ich evidenciu zabezpecuje oddelenie vnutornej nor-
motvorby organizacného odboru. Eviden¢nu znacku vojenskych predpisov prideluje generalny
Stab.

(6) Stupen utajenia Ciastky Vestnika ministerstva obsahujicej utajovani pisomnost’ sa
oznacuje slovom na prvej strane Vestnika ministerstva vpravo hore a skratkou prislu§ného stupna
utajenia pred &islom ¢iastky (napr. Ciastka V-1). Stupefi utajenia utajovanej pisomnosti sa oznacu-
je skratkou prislusného stupiia utajenia pred ¢islom interného normativneho aktu (napr. nariadenie
ministra obrany Slovenskej republiky ¢. V-1/2007) (priloha €. 7 k tymto smerniciam).

(7) Kazdy registratirny zaznam a kazda utajovana pisomnost’ obsahuje na poslednej stra-
ne vlavo dole ¢islo registratirneho zaznamu alebo ¢islo pisomnosti, ktoré je totozné s Cislom zia-
dosti spracovatel’a o zverejnenie vo Vestniku ministerstva, na zaklade ktorého mozno urcit’ spra-
covatela a vyhl'adat’ uplnu dokumentéaciu k registratirnemu zdznamu alebo k utajovanej pisom-
nosti; toto ¢islo uvedie oddelenie vnlitornej normotvorby organizaéného odboru pri priprave pred-
lohy ¢iastky Vestnika ministerstva do tlace.

(8) Ciastka Vestnika ministerstva spravidla obsahuje viac registratarnych zaznamov alebo
iba jednu utajovanu pisomnost’.

(9) Oddelenie vnutornej normotvorby organizaéného odboru zabezpecuje zverejnenie
Ciastky Vestnika ministerstva v elektronickej podobe na intranete ministerstva, priCom sa nezve-
rejiiuje Ciastka Vestnika ministerstva obsahujlica utajovana pisomnost’ a ¢iastka Vestnika minister-
stva ur¢end obmedzenému okruhu adresatov (¢l. 14 ods. 3).

(10) Prehl'ad platnych internych normativnych aktov vedie oddelenie vnutornej normo-
tvorby organizacného odboru a zverejiiuje ho na intranete ministerstva a na webovej stranke minis-
terstva.

Cl. 14
Distribucia ¢iastky Vestnika ministerstva

(1) Oddelenie vnutornej normotvorby organizaéného odboru zabezpecuje distribuciu
Ciastky Vestnika ministerstva.
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(2) Vestnik ministerstva sa pridel'uje podla prislusnych rozdel'ovnikov oddelenia vnutor-
nej normotvorby organiza¢ného odboru — vSeobecny rozdel'ovnik pre Ciastku Vestnika minister-
stva obsahujucu registratirne zdznamy a osobitny rozdel'ovnik pre ¢iastku Vestnika ministerstva
obsahujlicu utajovant pisomnost’. Spracovatel’ méze spresnit’ rozdel'ovniky v Ziadosti o zverejne-
nie interného normativneho aktu vo Vestniku ministerstva.

(3) Ciastka Vestnika ministerstva, ktora je uréena obmedzenému okruhu adresatov (oso-
bitny rozdel'ovnik), obsahuje spravidla jeden interny normativny akt. Po takejto Ciastke a po Ciast-
ke obsahujticej utajovanu pisomnost’ sa v nasledujucej ¢iastke Vestnika ministerstva, ktora sa ro-
zosiela vSetkym adresdtom, oznami, ze predchadzajtca Ciastka bola rozoslana podl'a osobitného
rozdel'ovnika.

(4) Vestnik ministerstva sa zasiela organizaénym zlozkdm ministerstva a organizacnym
zlozkdm generalneho Stdbu podla organizacnej Struktiry az do odboru a samostatného oddelenia,
uradom a zariadeniam v pOsobnosti ministerstva, Staitnym rozpoctovym organizaciam a Statnym
prispevkovym organizaciam, ktorych zriadovatel'om je ministerstvo, Statnym podnikom, ktorych
zakladatel'om je ministerstvo, a akciovym spolo¢nostiam s majetkovou ucast’ou Statu, voci ktorym
ministerstvo vykonava funkciu zakladatela, na zéklade ich poziadaviek. Organizacnym zlozkdm
ozbrojenych sil Slovenskej republiky sa Vestnik ministerstva zasiela podla poziadaviek odboru
vnutorného riadenia generalneho $tabu.

ClL 15
Evidencia a manipulicia s ¢iastkou Vestnika ministerstva

(1) Ciastka Vestnika ministerstva, ktora obsahuje utajovani pisomnost’, sa eviduje v pro-
tokole utajovanych pisomnosti, '’) z ktorého sa preeviduje do evidencie utajovanych internych
predpisov. '®)

(2) Ciastka Vestnika ministerstva, ktora obsahuje iba registratiirne zdznamy, sa v organi-
zatnej zlozke eviduje podla osobitného predpisu. '%)

(3) Preprava, prendsanie, ukladanie, rozmnozovanie, vyrad’ovanie, uschovavanie a aka-

kol'vek ind manipuldcia s Ciastkou Vestnika ministerstva sa vykonava podla osobitnych predpi-
20
sov. )

(4) Organizacna zlozka vyradi pridelent Ciastku Vestnika ministerstva ako nadpocetny
vytlacok bez vyrad’ovacieho konania po zruseni posledného interného normativneho aktu, ktory je
v nej vyhlaseny.

'y C1. 9 smernic Ministerstva obrany Slovenskej republiky &. 2/2005 o zabezpetovani administrativnej
bezpecnosti.

') C1. 4 ods. 2 pism. g) smernic Ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢&. 2/2005.

%) C1. 30 smernic Ministerstva obrany Slovenskej republiky &. 12/2005 o registratrnom poriadku a regis-
tratirnom plane a ¢l. 31 ods. 1 a 2 metodického usmernenia upravujuceho podrobnosti smernic Minis-
terstva obrany Slovenskej republiky o registratirnom poriadku a registratirnom plane &. BU-1/36-231.

2% Smernice Ministerstva obrany Slovenskej republiky &. 2/2005.

Smernice Ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢. 12/2005.
Metodické usmernenie upravujice podrobnosti smernic Ministerstva obrany Slovenskej republiky o re-
gistratirnom poriadku a registratiirnom plane ¢. BU-1/36-231.
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(5) Archivaciu vytlacku €. 1 Ciastky Vestnika ministerstva zabezpecuje oddelenie vnutor-
nej normotvorby organizaéného odboru.

Cl 16
Vydavatel'sky plan

Oddelenie vnutornej normotvorby organizatného odboru spractiva ro¢ny vydavatel'sky
plan internych normativnych aktov. Zaradenie mimo planu povol'uje organizacny odbor. Organi-
zacné zlozky ministerstva a organiza¢né zlozky generalneho S§tabu zasielaju prispevky do ro¢ného
vydavatel'ského planu vzdy do 10. decembra pred nasledujucim kalendarnym rokom.

PIATA CAST
OSOBITNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 17
Osobitné ustanovenia

(1) Na pripravu a posudzovanie Statiitu ministerstva, Organizacného poriadku minister-
stva, Pracovného poriadku a planu ¢innosti ministerstva na pripravu a rieSenie krizovej situdcie
platia rovnako ustanovenia ¢l. 2 az €l. 11 ods. 1.

(2) Na pripravu a posudzovanie vojenského predpisu tykajiceho sa ¢innosti ministerstva
a ozbrojenych sil Slovenskej republiky, ktorého schvalujucim funkcionarom je minister obrany
Slovenskej republiky, sa ustanovenia tychto smernic vztahuji primerane.

(3) Na vojensky predpis tykajici sa ¢innosti ozbrojenych sil Slovenskej republiky, ktory
schval'uje nacelnik generalneho $tabu, sa ustanovenia tychto smernic nevzt'ahuju.

(4) Podrobnosti o internych normativnych aktoch v pésobnosti generalneho §tabu ustano-
vi nacelnik generalneho Stabu.

C1. 18
Prechodné ustanovenie

Névrhy doru¢ené na organizacny odbor pred nadobudnutim Uc¢innosti tychto smernic sa
posudzuju podl'a predpisu platného v ¢ase dorucenia navrhu.

ClL 19
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky ¢. 7/2000 Vyhlasovanie, uverej-
flovanie a spracivanie internych normativnych aktov.
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(120
Uéinnost

Tieto smernice nadobudnu U¢innost’ 1. februara 2007.

FrantiSek KASICKY,v.r.
minister obrany
Slovenskej republiky

C. 00d-20-2/2007
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Priloha ¢. 1
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 6/2007

LEGISLATIiVNOTECHNICKE POKYNY

Systematika ¢lenenia interného normativneho aktu

1. Interny normativny akt sa po uvodnej vete (bod 20), najmi ak ide o rozsiahlejsi text, zacina
uvodnym ustanovenim, ktoré obsahuje predmet upravy interného normativneho aktu; mozno sem vélenit’ aj
vymedzenie zékladnych pojmov. Potom mozno tito ivodnu ¢ast’ interného normativneho aktu oznacit’
nadpisom ,,Zakladné ustanovenia‘“ (,,Zakladné ustanovenie®).

2. Spoloc¢na tprava veci tykajica sa viacerych alebo vsetkych ustanoveni interného normativneho
aktu sa spravidla zarad’uje do Casti oznacenej nadpisom ,,Spolo¢né ustanovenia“ (,,Spolo¢né ustanovenie®).

3. Vplyv navrhovaného interného normativneho aktu na vztahy upravené doteraj$im internym
normativnym aktom treba do navrhu interného normativneho aktu zaradit’ do ¢asti oznacenej nadpisom
»Prechodné ustanovenia“ (,,Prechodné ustanovenie®). To isté plati, ak ¢ast’ ustanoveni interného normativ-
neho aktu ma mat’ ¢asovo obmedzenu platnost’.

4. ZruSenie doterajSich internych normativnych aktov spolu s ustanovenim o Uc¢innosti interného
normativneho aktu mozno oznacit’ spolo¢nym nadpisom ,,Zavere¢né ustanovenia® (,,Zaverecné ustanove-
nie®).

5.V zruSovacom ustanoveni musia byt uvedené vSetky interné normativne akty, pripadne ich Cas-
ti, ktoré sa navrhovanym internym normativnym aktom maju zrusit’.

6. V ustanoveni o ucinnosti interného normativneho aktu (bod 59) sa uvadza den, ked’ ma interny
normativny akt nadobudnut’ G¢innost’. Ustanovenie o ucinnosti interného normativneho aktu odo dia vyhla-
senia vo Vestniku ministerstva treba obmedzit' len na pripady, v ktorych je to skutocne nevyhnutné, ¢o
treba odovodnit’. Spétnt €innost’ (retroaktivitu) interného normativneho aktu nemozno navrhnut’.

Pri ustanoveni uc¢innosti interného normativneho aktu treba ratat’ s u¢innostou tak, aby sa s inter-
nym normativnym aktom este pred nadobudnutim jeho G¢innosti mohli oboznamit’ vSetci, ktorym je ureny.

Pravny jazyk

7. Navrh interného normativneho aktu musi byt zrozumitel'ny, prehl'adny a spravidla stru¢ny; ma
obsahovat len ustanovenia s normativnym obsahom. Musi byt terminologicky presny, jazykovo a Stylistic-
ky spravny.

V internom normativnom akte nemozno pouzivat na oznacenie dvoch rozdielnych pravnych sub-
jektov také slovné spojenia, ako st napriklad ,,pravnicka a fyzicka osoba“. Spravne ma byt uvedené ,,prav-
nicka osoba a fyzicka osoba®“. Cudzie slovd mozno pouzivat’ len vynimoc¢ne, ak su stcastou pouzivanej
pravnej terminologie, ak sa bezne pouzivaji v upravovanej oblasti a ak ich nemozno nahradit’ vhodnym
rovnocennym slovenskym terminom.

Pomenovania oddeleni, odborov, sekcii, rad, komisii a inych podobnych organiza¢nych alebo po-
mocnych jednotiek institacii, Gstavov, uradov, podnikov atd’. sa nepokladaju za vlastné mena, a preto sa
piSu s malym zaciatocnym pismenom, napriklad odbor legislativy sekcie obrannej politiky, medzinarod-
nych vztahov a legislativy Ministerstva obrany Slovenskej republiky. Nazvy typu okresna vojenska sprava,
obecny urad, okresny urad, okresny sud, stredna odborna Skola, pri ktorych nie je uvedené presné urcenie
prislusnosti k istej institacii alebo miesta posobnosti, sa piSu s malym zaciatonym pismenom (Pravidla
slovenského pravopisu, Veda, vydavatel'stvo Slovenskej akadémie vied, Bratislava 2000).
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8. Pri tvorbe interného normativneho aktu sa pouziva oznamovaci sposob, pritomny ¢as a jednotné
¢islo, ak z kontextu navrhu interného normativneho aktu nevyplyva inak.

9. Ak sa maji novoupravované pravne vztahy v celom rozsahu podrobit’ uz jestvujiicej pravnej
uprave, pouziva sa slovo ,;rovnako“. Ak sa na tieto vztahy maju uplatiiovat’ len niektoré Casti jestvujice;j
pravnej Upravy, pouziva sa slovo ,,primerane®. Pretoze termin ,,primerane* umoznuje pomerne volny vy-
klad, a tym aj nejednotné uplathovanie, treba ho pouzivat’ len v nevyhnutnych pripadoch.

10. Alternativy sa vyjadruji vylu¢ovacou spojkou ,,alebo a kde je to vhodné, spojkou ,,¢i“. Pri
viacerych moznostiach sa spojka kladie az medzi posledné dve moznosti.

11. Zékladné ¢islovky od 1 do 10 sa v texte interného normativneho aktu uvadzaju slovom, za-
kladné ¢islovky nad 10 sa vypisuju Cislicami. Ak sa v jednom ustanoveni uvadzaju zakladné ¢islovky od
1 do 10 a nad 10, vypisuju sa ¢islicami.

Recepcia

12. Ak to nie je nevyhnutné, nemozno do interného normativneho aktu preberat’ (recipovat’) usta-
novenie pravneho predpisu ani ustanovenie iného interného normativneho aktu.

Ak je preberanie (recepcia) iného pravneho predpisu nevyhnutné, treba okruh recipovaného usta-
novenia vyjadrit' vSeobecne a v poznamke pod Ciarou citovat’ prislusné pravne predpisy, napriklad ,Na
konanie o ukladani pokiit podla tohto nariadenia sa vztahuju vieobecné predpisy o spravnom konani. ')*.

V tomto pripade sa v poznamke pod Ciarou k odkazu 1 uvedie tato citacia:

,,)) Zakon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)®.

Legislativna skratka

13. Legislativnu skratku mozno pouzit’ len tam, kde ma svoje opodstatnenie, najma vtedy, ked’ sa
slova, ktoré ma skratka nahradit’, opakuju v texte viac raz. Treba ju zaradit’ na také miesto, kde sa skraco-
vané slova pouZziju prvy raz (nie vSak v nazve interného normativneho aktu, v nadpise ustanovenia alebo
v poznamke pod Ciarou), a to slovami ,,(d’alej len ,,...“)*. Pouziva sa v prvom pade jednotného Cisla a za¢ina
sa malym pismenom.

Ako legislativnu skratku nemozno pouzit’ skratku zostavenu zo zaciatocnych pismen slov, napri-
klad ,MO SR*, ,,GS OS SR*.

Legislativna skratka musi byt vystizna a treba ju dosledne pouzivat’ v celom d’alSom texte inter-
ného normativneho aktu.

Clenenie interného normativneho aktu

14. Interny normativny akt treba ¢lenit’ prehl'adne a dbat’ pritom na vnutorna suvislost’ a spravny
sled dolezitych a menej dolezitych veci.

15. Obsahovo suvisiace useky rozsiahlejSicho interného normativneho aktu je ucelné spajat’ do
¢asti, hlav, dielov, oddielov a pri ¢leneni dodrziavat’ toto poradie. Poradie ¢asti, hlav, dielov a oddielov sa
oznacuje slovnym vypisanim poradového Cisla, pricom sa pridavné meno dava pred podstatné meno, napri-
klad ,PRVA CAST“,,PRVA HLAVA“ Prvy oddiel“

16. Interny normativny akt sa ¢leni na ¢lanky. Jednotlivé ¢lanky sa oznacuju arabskymi ¢islicami
bez bodky (napriklad ,,Cl. 1¢). To sa nevztahuje na oznacovanie &lankov noviel internych normativnych
aktov (bod 25). Vzdy treba zachovat’ stuvisly sled ¢lankov v celom internom normativnom akte. Pritom
treba davat’ prednost’ kratkym ustanoveniam ¢lankov.
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17. Clanky sa mdzu &lenit’ na odseky alebo na pododseky. Odseky ¢lankov sa na zagiatku oznadu-
ju arabskymi ¢islicami bez bodky v okruhlych zatvorkach. Pri podrobnejSom ¢leneni ¢lankov alebo odse-
kov na pododseky sa tieto Casti ozna¢uji malymi pismenami abecedy s okrihlou zatvorkou za pismenom,
napriklad ,,a)“, a pri d’alSom ¢leneni arabskymi Cislicami s bodkou (radovymi ¢islovkami), t. j. bodmi. Ne-
oznacenie odsekov, ich neoznacenie uvedenym spdsobom alebo ich oznacenie pomlCkami na zaciatku riad-
ka nie je pripustné najmi vzhl'adom na t'azkosti spojené s citaciou tychto ustanoveni. Pri oznac¢ovani pod-
odsekov malymi pismenami abecedy sa nepouzivaju pismena zlozené z dvoch pismen (napriklad ,,ch®,
,»dz*) a pismena s diakritickymi (rozliSovacimi) znamienkami (napriklad ,,4, ,,c).

Priloha k internému normativnemu aktu

18. Ak ma interny normativny akt prilohu, treba na fiu odkazat’ v texte interného normativneho
aktu a prilohu oznacit’ slovami, napriklad ,,Priloha ¢. 1 k nariadeniu ministra obrany Slovenskej republiky
¢. .../.2007¢.

Nazov interného normativneho aktu

19. Nazov interného normativneho aktu okrem jeho oznacenia slovom (napriklad ,,nariadenie®)
obsahuje datum schvalenia interného normativneho aktu a stru¢né vymedzenie jeho hlavného obsahu. Bod-
ka za nazvom sa nedava. Nazov interného normativneho aktu ma byt’ stru¢ny.

Nazvy internych normativnych aktov maju zniet’ takto:

SROZKAZ
prezidenta Slovenskej republiky
Z .. 2007
o ... (ktorym sa meni a dopliia ... )*;

LROZKAZ
ministra obrany Slovenskej republiky
Z . 2007
0 ... (ktorym sa meni a doplna ... )

SNARIADENIE
ministra obrany Slovenskej republiky
Z .. 2007
o ... (ktorym sa meni a dopla ... )*;

SMERNICE
Ministerstva obrany Slovenskej republiky
Z . 2007
0 ... (ktorymi sa menia a doplnaju ... )*;

L,HLAVNY SLUZOBNY URAD PRE STATNU SLUZBU PROFESIONALNYCH VOJAKOV

SLUZOBNY PREDPIS
z....2007
0 ... (ktorym sa meni a doplna ... )*;

»Ministerstvo obrany Slovenskej republiky
VOJENSKY PREDPIS
0 ... (ktorym sa meni a dopliia ... )
BRATISLAVA 2007 .
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Uvodna veta

20. Interny normativny akt sa uvadza napriklad touto vetou: ,,Podla § ... ods. ... zakona ¢. ... sa
ustanovuje:* alebo ,,Na zabezpecenie jednotného postupu pri pouZzivani ... ustanovujem:®.

Nadpisy vnutri interného normativneho aktu

21. Casti, hlavy, diely a oddiely interného normativneho aktu, a ak je to Gi¢elné z dovodu prehl'ad-
nosti, aj jednotlivé ¢lanky alebo ich skupiny maji mat stru¢né a vystizné nadpisy zodpovedajtce ich obsa-
hu. Nadpisy c¢asti, hlav, dielov a oddielov, pripadne ¢lankov sa spravidla uvadzaji pod ich poradovym ¢is-
lom.

Ak sa v internom normativnom akte oznacuje niekol'ko ¢lankov spolo¢nym nadpisom, treba spo-

r

lo¢ny nadpis umiestnit’ vzdy nad poradové ¢islo prvého ¢lanku prislusnej skupiny ¢lankov.
Odkazy

22. Ak sa v texte interného normativneho aktu odkazuje na iné pravne predpisy alebo na iné inter-
né normativne akty, odkazy sa &isluju priebezne. Cislovanie sa vyjadruje arabskymi ¢islicami bez bodky
s okrahlou zatvorkou za prislusnym c¢islom ich umiestnenim napriklad nad slovo ,,predpisov* alebo nad
pravny pojem, na ktory sa odkazuje, napriklad ,,osobitné predpisy')* alebo ,,blizke osoby?)*.

Ak sa v texte interného normativneho aktu opakuje odkaz na rovnaké ustanovenie pravneho pred-
pisu alebo interného normativneho aktu uz citované v poznamke pod Ciarou, odkaz sa oznacuje tym istym
Cislom.

Ak sa odkazuje na pravne predpisy, pouziva sa ich vSeobecné oznacenie, napriklad ,,mzdové
predpisy®, alebo termin ,,0sobitny predpis®.

Ak sa odkazuje na iné ustanovenia toho istého interného normativneho aktu, pouziva sa vyraz ,,to-
to nariadenie®, napriklad ,,ak toto nariadenie neustanovuje inak®, alebo sa uvadza len prislusny clanok, pri-
padne v ramci ¢lanku len prislusny odsek a pod., na ktory sa odkazuje, napriklad ,,podl'a ¢l. 3 ods. 1 alebo
»(CL 3)“.

Novelizacia interného normativneho aktu

23. Z dévodu prehl'adnosti a zrozumitelnosti pravnej upravy sa novelizacia interného normativne-
ho aktu robi spravidla vtedy, ak ide o zmeny a doplnenia mensieho rozsahu alebo ak ide o interny norma-
tivny akt, ktory nebol viac raz novelizovany.

24. V nazve novelizovaného interného normativneho aktu sa uvadza Gplny nazov pévodného in-
terného normativneho aktu. Ak bol pdvodny interny normativny akt uz raz novelizovany, uvadza sa napri-
klad s dodatkom slov ,,v zneni nariadenia ministra obrany Slovenskej republiky ¢. .../2006%. Ak bol interny
normativny akt viac raz novelizovany, uvadza sa s dodatkom slov ,,v zneni neskorsich predpisov.

Novelizacia interného normativneho aktu sa robi formou priamej novelizacie, t. j. tak, Ze v inter-
nom normativnom akte v samostatnom ¢lanku ozna¢enom rimskou ¢islicou sa v jeho tvodnej vete vyslovne
uvadza, ktory interny normativny akt sa ma novelizovat’.

Nepriama novelizacia interného normativneho aktu, t. j. zmeny a doplnenie iného interného nor-
mativneho aktu ustanoveniami navrhovaného interného normativneho aktu bez uvedenia jeho uplne;j citacie
v samostatnom ¢lanku ozna¢enom rimskou Cislicou, je nepripustna.

Ak sa maji obnovit’ vztahy podl'a uz zruseného interného normativneho aktu alebo jeho casti,
treba prislusné ustanovenia upravit' znova internym normativnym aktom. Ich platnost’ nemozno obnovit
vypustenim pdvodného zruSovacieho ustanovenia.

25. Novela interného normativneho aktu sa ¢leni na ¢lanky, ktoré sa oznacuju skratkou ,LCLe
s pripojenim rimskej ¢islice (Cislic) bez bodky, a to tak, ze ¢l. I obsahuje vSetky zmeny a doplnenia povod-
ného interného normativneho aktu vratane pripadnych spolocnych, prechodnych a zrusovacich ustanoveni.
Ako ¢l. II sa oznaCuje ustanovenie o ucinnosti interného normativneho aktu.
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26. V prvom ¢&lanku novely interného normativneho aktu (CL. I) sa v jeho ivodnej vete uvadza
uplny nazov pévodného interného normativneho aktu, ktory sa novelizuje. Ak bol tento interny normativny
akt uz predtym novelizovany, k pdvodnému nazvu sa pripajaju slova ,,v zneni“ a uvadza sa skratena citacia
predchadzajicej novely interného normativneho aktu (skratené citacie vsetkych predchadzajucich noviel).

Jednotlivé zmeny alebo doplnenia v prislusnom ¢lanku sa oznacuju poradovymi ¢islami (arabska
¢islica s bodkou), t. j. bodmi, a uvadzaju sa tvodnou vetou (d’alej len ,,uvodna veta prislusného bodu‘). Ak
ide len o jednu zmenu alebo o jedno doplnenie, uvadza sa bez oznadenia poradovym ¢&islom. Clanok ozna-
¢eny rimskou ¢islicou (Cislicami) sa necleni na odseky ani na pismena.

Napriklad:

LCLT

Smernice Ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢. 1/2000 o cudzojazy¢nom vzdelavani v re-
zorte ministerstva obrany sa menia takto:

1. V ¢l 3 saslova ,,...” nahrddzaja slovami ,,...“.
2.V ¢l 6 sa za slovo ,,...“ vklada slovo ,,...*.

CLII
Tieto smernice nadobudnu u¢innost’ 1. marca 2007..

27. Novelou interného normativneho aktu nemozno menit’ ani doplnat’ nazov povodného interné-
ho normativneho aktu.

28. Pri zmene celého ustanovenia Gvodna veta prislusného bodu novely interného normativneho
aktu napriklad znie: ,,CL. 3 znie:*; ak sa meni ustanovenie, ktoré ma nadpis pod ¢lankom, ivodna veta pri-
slusného bodu napriklad znie: ,,Cl. 3 vratane nadpisu znie:*. Ak sa meni nadpis nad &lankom, uvodna veta
prislusného bodu napriklad znie: ,,Nadpis nad ¢l. 3 znie:“.

Ak sa v uréitom ustanoveni menia alebo dopiiajii len niektoré slova, ivodné veta prislusného bo-
du napriklad znie: ,,V ¢l. 3 sa slova ,,...*“ nahradzaju slovami ,,...“., resp. ,,V ¢l. 3 sa za slovo ,,...“ vklada
slovo ,,...“ alebo suma ,,5 000 Sk* sa nahradza sumou ,,10 000 Sk*.©

Ak sa v uritom ustanoveni (¢lanok, odsek, pismeno) nahradza niektora jeho ¢ast’ ako celok,
uvodna veta prislusného bodu napriklad znie: ,,V ¢l. 3 odsek 1 znie:*, resp. ,,V €l. 3 ods. 1 pismeno a)
znie:*“ alebo ,,V €l. 3 ods. 1 pism. a) prvy bod znie:*.

29. Ak sa ma novelou interného normativneho aktu doplnit’ ¢lanok d’alsim odsekom (odsekmi)
alebo pismenom (pismenami), toto doplnenie sa vyjadruje napriklad touto ivodnou vetou prislusného bodu:
,Cl. 4 sa dopliiia odsekom 3 (odsekmi 3 a 4), ktory znie (ktoré zneju):*, resp. ,,V ¢l. 4 sa odsek 3 dopliia
pismenom e) [pismenami e) a f)], ktoré znie (zneju):*.

30. Vlozenie nového odseku (odsekov) medzi doterajSie odseky v prisluSnom ¢lanku alebo nové-
ho pismena (pismen) medzi doterajSie pismena sa vyjadruje napriklad touto ivodnou vetou prislusného
bodu: ,,V ¢l. 5 sa za odsek 2 vklada novy odsek 3 (vkladaju nové odseky 3 a 4), ktory znie (ktoré zneju):*,
resp. ,,V ¢l. 5 ods. 2 sa za pismenom b) vklada nové pismeno c), ktoré znie: ,,c) ... ..

V tomto pripade treba na zaver textu prislusného bodu uviest’ poznamku o zmene oznacenia dote-
rajsich odsekov, resp. pismen napriklad touto vetou: ,,Doterajsi odsek 3 sa oznacuje ako odsek 4.“, resp.
»DoterajSie pismeno c) sa oznacuje ako pismeno d).*.

31. Ak sa novelou interného normativneho aktu dopiia ustanovenie interného normativneho aktu
(¢lanok), ktoré je doteraz bez odsekov, d’alsim odsekom, povodny text ustanovenia sa oznacuje ako odsek 1
a poznamka o precislovani sa uvadza napriklad touto vetou: ,,Doterajsi text ¢l. 2 sa oznacuje ako odsek 1
a dopliia sa odsekom 2, ktory znie: ,,(2) ... ..
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32. Ak sa za niektory ¢lanok vklada d’alsi ¢lanok, oznacuje sa poradovym ¢islom, ktoré sa zhoduje
s poradovym ¢islom ¢lanku, za ktory sa vklada, pricom sa k Cislu pripaja prvé malé pismeno abecedy. Ak
sa vklada viac ¢lankov, ich poradové Cisla s rovnaké a lisia sa len pripojenymi malymi pismenami abece-
dy. Uvodna veta prisluiného bodu napriklad znie: ,,Za ¢l. 3 sa vklada ¢l. 3a (vkladaju ¢l. 3a a 3b), ktory
znie (ktoré znejun):“.

33. Pri vloZeni d’al$ej vety do ustanovenia sa uvadza obdobna tivodna veta prislusného bodu ako
pri vloZeni clankov (odsekov), napriklad ,,V €l. 3 ods. 1 sa za druht vetu vklad4 nova tretia veta, ktora
znie:*.

Ak sa d’alsia veta alebo d’alSie slova pridavaju na zaver textu niektorého ustanovenia, ivodna veta
prislusného bodu napriklad znie: ,,V ¢l. 1 sa na konci pripéja tato veta (pripajaju tieto slova):*.

34. Zrusenie urc¢itého ustanovenia v ramci ¢l. I novely interného normativneho aktu sa vyjadruje
napriklad touto vetou: ,,Cl. 1 sa vypusta.“. Obdobne sa postupuje, ak sa zrusuje len niektory odsek (odse-
ky), niektoré pismeno (pismend) alebo niektora veta (vety) urcitého ustanovenia. To sa vyjadruje napriklad
touto uvodnou vetou prislusného bodu: ,,V ¢l. 3 sa vypusta odsek 1.“, resp. ,,V €l. 3 ods. 1 sa vypusta tretia
veta.®.

V tychto pripadoch sa na ocislovanie nasledujicich ustanoveni (odsekov, pismen) vztahuje
bod 30. Ak sa vypusta cely ¢lanok, d’alSie ¢lanky sa neprecisluj.

35. Ak po uprave uskuto¢nenej vypustenim odsekov zostane iba jeden odsek, pouziva sa napriklad
tato ivodna veta prislusného bodu: ,,V ¢l. 4 sa vypustaji odseky 2 a 3. a pripaja sa tato veta: ,,StiCasne sa
zrusuje oznacenie odseku 1.«

36. Ak sa v nadvdznosti na zmenu ustanovenia meni aj pozndmka pod ¢iarou k prislusnému odka-
zu alebo sa vklada novy odkaz, vyjadruje sa to napriklad touto vetou: ,,Poznamka pod Ciarou k odkazu 2
znie:
2) Zakon €. ... Z. 2.«

Ak sa v nadvédznosti na zrusenie ustanovenia rusi aj poznamka pod ¢iarou k prislusnému odkazu,
vyjadruje sa to touto vetou: ,,Poznamka pod ¢iarou k odkazu 2 sa vypusta“. V tomto pripade sa nasledujiice

odkazy neprecisluju.

37. Ak sa v texte interného normativneho aktu vklad4d novy odkaz, oznacuje sa ¢islom zhodnym
s Cislom odkazu, ktory mu predchadza, s pripojenim malého pismena abecedy (bod 32) a vyjadruje sa to
napriklad touto uvodnou vetou prislusného bodu: ,,V ¢l. 3 ods. 2 sa nad slovo ,,...* umiestiiuje odkaz 3a.*.
Sucasne sa pripaja napriklad tato veta: ,,Poznamka pod ¢iarou k odkazu 3a znie:
,>%) § 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. .../... Z. z.%.

Ak sa ma novy odkaz vlozit’ pred prvy odkaz v texte interného normativneho aktu, novy odkaz sa
oznacuje ako odkaz 1 a doterajsi odkaz 1 sa oznacuje ako odkaz la; ¢islovanie nasledujucich odkazov sa
nement.

Ak sa doterajsi odkaz v texte interného normativneho aktu ponechava, ale pravny predpis, na kto-
ry sa odkazuje, sa medzicasom zrusil alebo sa nahradil novym pravnym predpisom, vyjadruje sa to napri-
klad touto ivodnou vetou prislusného bodu: ,,V pozname pod ¢iarou k odkazu 2 sa vypusta citacia ,,§ 3
ods. 1 zakona ¢. .../ ... Z. z.%, resp. ,,V poznamke pod ¢iarou k odkazu 2 sa citacia ,,§ 3 ods. 1 zakona ¢. .../
... Z. z."“ nahradza citaciou ,,§ 4 zakona ¢. .../... Z. z.*.

38. Ak sa meni uvodna veta ustanovenia (¢lanku) alebo ak sa nahradza novou ivodnou vetou, po-
uziva sa napriklad tato ivodna veta prislusného bodu: ,,V ¢l. 3 sa v uvodnej vete slovo ,,...“ nahradza slo-
vom ,,...“, resp. ,,V €l. 3 tvodna veta znie:“.
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39. Ak sa v texte interného normativneho aktu maju nahradit’ slova, ktoré sa v lom vyskytuju viac
réz, pripadne aj v rozli¢nych tvaroch, pouziva sa napriklad toto znenie prislusného bodu: ,,Slova ,,Federalne
zhromazdenie® alebo ,,vlada Ceskej a Slovenskej Federativnej Republiky vo vietkych tvaroch sa v celom
texte interného normativneho aktu nahradzaju slovami ,,Narodna rada Slovenskej republiky alebo ,,vlada
Slovenskej republiky* v prislusnom tvare.*.

40. Ak sa meni, dopliiia alebo vypusta priloha k internému normativnemu aktu, uvedie sa to v sa-
mostatnom bode (bodoch) novely v zavere ¢l. 1. Ak sa interny normativny akt dopliia o d’al§iu prilohu, uve-
die sa text tejto prilohy v ramci bodu novely.

Text bodu novely napriklad znie:

a) ,,V prilohe €. ... sa slova ,,...“ nahradzaju slovami ,,...“ (bod ,,...“ sa nahradza bodom ,,...“), ktoré zneju:
(ktory znie:)*.

b) ,,Za prilohu €. 1 sa vklada priloha ¢. 2, ktora znie:*.

ﬁplné citacia

41. V uvodnej vete interného normativneho aktu aj v texte interného normativneho aktu sa pravny
predpis cituje tak, Ze sa uvadza jeho Uplny nazov, ak sa neuvadza jeho slovna citacia (bod 43), s tym, Ze sa
namiesto datumu uvadza ¢islo, pod ktorym bol zakon vyhlaseny v tiradnej zbierke, s pripojenim oznacenia
(skratky) prislusnej tiradnej zbierky (bod 56). Pritom sa najprv uvadza ¢islo zakona a za lomkou uplne vy-
pisany ro¢nik uradnej zbierky, napriklad ,,zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 350/1996 Z. z.
o rokovacom poriadku Narodnej rady Slovenskej republiky*. Ak sa cituje vykonavaci predpis (napriklad
vyhléaska), nazov ustredného orgénu Statnej spravy, ktory ho vydal, sa uvadza v tiplnom zneni.

Ak sa cituje pravny predpis, ktory bol v Zbierke zakonov Slovenskej republiky vyhlaseny iba uve-
rejnenim oznamenia o jeho vydani, za jeho uplnou citiciou sa uvadzaju v zatvorke slova ,(registrovany
v Ciastke €. .../ ... Zb.)*, priCom sa uvadza Cislo Ciastky a za lomkou rok vydania ¢iastky, ak ide o pravny
predpis vyhlaseny v Zbierke zakonov Slovenskej republiky do 1. janudra 1993, alebo v zatvorke slovo
»0znamenie®, pricom sa uvadza ¢islo oznamenia, pod ktorym je pravny predpis vyhlaseny v Zbierke zako-
nov Slovenskej republiky, a za lomkou rok jeho vydania, ak ide o pravny predpis vyhlaseny po 1. janu-
ari 1993, napriklad ,,0znamenie ¢€. .../... Z. z.“.

Skratena citacia

42. Ak nie je predpisana Gplna citacia alebo ak sa nepouzije slovna citacia (bod 43), cituja sa za-
kony uverejnené v Uradnej zbierke (bod 56) tak, ze k oznaceniu zakona sa pripoji zlomok, ktorého Citate-
I'om je ¢islo zakona, pod ktorym je uverejneny v uradnej zbierke, a menovatel'om je uplne vypisany ro¢nik
uradnej zbierky; k tomu sa pripoji oznacenie tejto zbierky. Ak ide o citaciu vykonavacieho predpisu,
ustredny orgéan Statnej spravy, ktory ho vydal, sa pri skratenej citacii neuvadza, napriklad ,,vyhlaska
¢.313/1993 Z. z.*.

Skratena citacia sa pouziva v pripadoch uvedenych v tychto legislativnotechnickych pokynoch,
ako aj pri druhej a d’alSej citacii v poznamkach pod ¢iarou, pripadne aj v texte interného normativneho aktu.

Slovna citacia

43. Zakony, pre ktoré sa pouziva slovné oznacenie, mozno citovat’ napriklad tymto slovnym ozna-
genim: ,,Ustava Slovenskej republiky, Obchodny zakonnik, Obéiansky zakonnik, Trestny zakon®. Pri ta-
kychto zakonoch, a to aj v ich nazvoch, mozno pouzit’ slovné oznacenie aj prvy raz. Ak sa ma slovna cita-
cia pouzit’ v poznamke pod Ciarou aj prvy raz a uvedeny zakon bol uz novelizovany, z dévodu presnej in-
formacie sa za slovné oznacenie pripajaju slova ,,v zneni zdkona ...“ alebo ,,v zneni neskorSich predpisov*.
To neplati, ak je slovné oznacenie v nazve zakona uvedené v zatvorke, napriklad ,,(spravny poriadok)®.



Strana 22 Ciastka 7

Citacia novelizovanych pravnych predpisov
a internych normativnych aktov

44. Ak sa cituje pravny predpis, pripadne jeho jednotlivé ustanovenie, ktory uz bol novelizovany
neskors$im pravnym predpisom, vyjadruje sa to tak, ze sa k jeho citacii pripaja napriklad dodatok ,,v zneni
zékona €. .../... Z. z.* (novela sa uvadza skratenou citaciou).

Ak sa cituje interny normativny akt, pripadne jeho jednotlivé ustanovenie, ktory uz bol novelizo-
vany neskor$im internym normativnym aktom, vyjadruje sa to tak, ze sa k jeho citacii pripaja napriklad
dodatok ,,v zneni nariadenia ministra obrany Slovenskej republiky €. .../2007* (novela sa uvadza skratenou
citaciou).

Ak citovany pravny predpis a interny normativny akt boli uz viac raz novelizované, vyjadruje sa
to dodatkom ,,v zneni neskorsich predpisov*.

45. Ak sa novelami pravneho predpisu alebo interného normativneho aktu zmenili alebo doplnili
len niektoré ustanovenia pdvodného pravneho predpisu alebo interného normativneho aktu, cituje sa pri
uvadzani ustanoveni, ktoré zostali novelami nedotknuté, iba pévodny pravny predpis alebo interny norma-
tivny akt.

46. Ak sa v poznamke pod Ciarou cituje pravny predpis, ktory bol republikovany, uvadza sa za ci-
taciou tohto predpisu odkaz na republikaciu, napriklad ,,(Gplné znenie ¢. 173/1994 Z. z.)“. Tento spdsob
citacie nemozno pouzit, ak bol pravny predpis po republikacii znova novelizovany.

47. V prilohe k internému normativnemu aktu sa pouziva skratena citacia interného normativneho
aktu, napriklad ,,Priloha ¢. 1 k nariadeniu ministra obrany Slovenskej republiky ¢. .../2007.%.

Poznamky pod ¢iarou

48. Poznamky pod ¢iarou k prislusnym odkazom nie st sucastou interného normativneho aktu;
maju informativnu hodnotu. Preto nesmu obsahovat’ veci, ktoré maji normativinu povahu.

Poznamky pod Ciarou sa ¢isluji priebezne v stilade s ¢islovanim odkazov.

Ak sa v poznamke pod €iarou k prislusnému odkazu cituje pravny predpis alebo interny norma-
tivny akt, ktory bol medzicasom nahradeny inym pravnym predpisom alebo internym normativnym aktom,
ale odkaz v texte interného normativneho aktu na uvedeny pravny predpis alebo interny normativny akt sa
ponechal, v tplnom zneni interného normativneho aktu sa uvadza v poznamke pod ¢iarou k tomuto odkazu
citacia platného pravneho predpisu alebo interného normativneho aktu.

Text v poznamke pod ¢iarou sa povazuje za vetu, preto sa zac¢ina velkym pismenom a konci sa
bodkou.

Ak sa v poznamke pod Ciarou uvadza demonstrativny vypocet pravnych predpisov a internych
normativnych aktov, poznamka sa zacina slovom ,,Napriklad“ a citacie pravnych predpisov a internych
normativnych aktov sa uvadzaju za sebou, oddel'uju sa Ciarkou a bodka sa kladie az na koniec posledne;j
citacie.

Ak sa v poznamke pod Ciarou uvadzaju viaceré ustanovenia, ktoré bezprostredne vecne suvisia
s ustanovenim, na ktoré sa vyslovne odkazuje, z dovodu presnosti informacie sa pouziva napriklad formu-
lacia ,,§ 27 az 34 Obchodného zakonnika“.

Skratky a citacie

49. Pri Uplnej citacii sa slova ,,zakon“, ,,zakon Slovenskej narodnej rady*, ,,zakon Narodnej rady
Slovenskej republiky®, ,nariadenie vlady Slovenskej republiky* a pod. neskracuju. Pritom sa pre zakony
prijaté Federalnym zhromazdenim, resp. Narodnym zhromazdenim a Narodnou radou Slovenskej republiky
po nadobudnuti Gi¢innosti zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 350/1996 Z. z. o rokovacom po-
riadku Narodnej rady Slovenskej republiky (od 1. janudra 1997) pouziva len oznacenie ,,zakon".
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50. Pri citacii paragrafov alebo ¢lankov so sucasnym uvedenim ich poradového Cisla sa pouziva
oznacenie ,,§“ alebo ,,¢1.“, napriklad ,,§ 2 alebo ,,¢l. 2. Ak sa skratka ¢lanku pouziva v texte ustanovenia,
pise sa s malym pismenom ,,¢1.“, ak sa pouziva na zaciatku citacie v poznamke pod ¢iarou, pise sa s vel'kym
pismenom LCLe

51. Pri stibornej citacii niekol’kych paragrafov alebo ¢lankov bez odsekov alebo bez d’alsich pod-
odsekov sa vklada pred prvé prislusné ¢islo jednoducha paragrafova znacka alebo oznacenie ¢lanku (napri-
klad ,,§ 15 az 20* alebo ,,¢l. 15 az 20). Obdobne sa postupuje pri citacii niekol’kych paragrafov alebo ¢lan-
kov s jednym alebo s viacerymi odsekmi (napriklad ,,podl'a § 3 ods. 1, § 4, § 5 ods. 2 a § 8 az 10* alebo
»podla ¢l. 3 ods. 1, ¢l. 4, ¢1. 5 ods. 2 a ¢l. 8 az 10%).

Nepouziva sa formulacia ,,§ 8 a nasl.* alebo ,,¢l. 8 a nasl.“. Paragrafova znacka alebo oznacenie
¢lanku sa opakuje, ak je citacia niekol'kych paragrafov alebo ¢lankov rozdelena slovami ,,alebo®, ,,pripad-
ne“ a pod. Oznacenie ,,§§ sa pri citacii niekol’kych paragrafov nepouziva.

52. Ak sa odseky cituju v priamom spojeni s paragrafom alebo s clankom, ku ktorému patria,
oznacuju sa skratkou ,,0ds.“. V ostatnych pripadoch sa slovo ,,odsek* vzdy vypisuje uplne.

53. Pre pododseky paragrafov, ¢lankov alebo odsekov sa pri ich citacii v suvislosti s paragrafom,
¢lankom alebo s odsekom, ku ktorému patria, pouziva skratka ,,pism.*, ak st v pravnom predpise alebo
v internom normativnom akte oznac¢ené pismenom, a slovo ,,bod*, ak su tieto pododseky (body) v pravnom
predpise alebo v internom normativnom akte oznacené radovou cislovkou; radova ¢islovka sa vypisuje
slovom, napriklad ,,druhy bod*“. V ostatnych pripadoch sa slovo ,,pismeno* vypisuje tplne.

54. Pri citécii sa nema odkazovat’ na jednotlivé vety. Ak je vSak taky postup nevyhnutny, pri poci-
tani sa povazuju za samostatné vety len tie, ktoré su od seba oddelené bodkou. Ak je veta rozdelena bodko-
¢iarkou, mozno pre vacsiu presnost’ hovorit’ o Casti vety pred bodkociarkou alebo za bodkociarkou. Pri
citacii viet sa vzdy pouziva slovné oznacenie, napriklad ,tretia veta®“, a to v prislusnom pade, napriklad
»podla § 3 tretej vety* alebo ,,podla ¢l. 3 tretej vety*.

55. Pri citacii ¢isel v stvislosti s odsekmi alebo s paragrafmi a odkazmi, odsekmi alebo s ¢lankami
a odkazmi sa nepouZzivaju ani zatvorky ani bodky. Rovnako sa medzi ¢islo paragrafu alebo ¢lanku a nasle-
dujucu citaciu prislusného odseku, pismena, bodu a pod. nevklada ciarka [napriklad ,,podl'a ¢l. 1 ods. 2
pism. a) druhého bodu smernic Ministerstva obrany Slovenskej republiky €. .../2007%]. Pri citécii viacerych
odsekov alebo pododsekov toho istého paragrafu alebo ¢lanku sa vSak ¢iarka medzi oznacenie odsekov
vklada (napriklad ,,podl'a § 1 ods. 2, 3 a 5* alebo ,,podl'a ¢l. 1 ods. 2, 3 a 5%).

56. Na oznacenie uradnych zbierok pravnych predpisov sa pouzivaju vyluéne tieto skratky:
a) Zbierka zadkonov Slovenskej republiky ,,Z. z.“,
b) Zbierka zakonov ,,Zb.%,
¢) Zbierka zadkonov Slovenskej narodnej rady a Zbierka nariadeni Slovenskej narodnej rady ,,Zb. SNR*,
d) Uradn}’/ vestnik ,,U. v..

57. Organy Eurépskych spoloCenstiev a Europskej unie sa uvadzaji takto: ,,Eurdpska komisia®
alebo po zavedeni legislativnej skratky ,,Komisia®, ,,Rada Europskej unie” alebo po zavedeni legislativnej
skratky ,,Rada“ a ,,Eurdpsky parlament*.

Pri pouzivani pojmu Clensky Stat sa vzdy v jednotnej forme uvedie ,,Clensky stat Europskej tunie*
alebo sa zavedie legislativna skratka ,,élensky $tat®.

Vyhotovenie navrhu interného normativneho aktu

58. Navrh interného normativneho aktu musi byt napisany bezchybne (bez preciarknuti, vsuviek
a chyb).
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Uc¢innost’ interného normativneho aktu

59. Uginnost interného normativneho aktu sa vyjadruje napriklad touto vetou: ,,Toto nariadenie
nadobudne U€innost™ a pripéja sa daitum s vyjadrenim prislusného mesiaca v genitive, napriklad ,,1. janu-
ara 2007%, ak nema vynimocne nadobudnut’ uc¢innost’ odo dia vyhlasenia (bod 6).

Derogacia

60. V zruSovacom ustanoveni (derogacné ustanovenie) sa uvadzaju uplné citacie vSetkych inter-
nych normativnych aktov (bod 5). Uvadzaju sa touto vetou: ,,Zrusuji sa:“ (,,Zrusuje sa:*).

V nariadeni a v rozkaze sa uvadzaju touto vetou: ,,Zrusujem:®.

Jednotlivé citacie internych normativnych aktov sa uvadzaju v chronologickom poradi, v akom
boli vydané. Kazdy interny normativny akt sa oznaCuje osobitnym poradovym c¢islom (arabské Cislice
s bodkou), pricom jednotlivé citacie sa zac¢inajii malym pismenom a oddel’'uju sa Ciarkou.

Napriklad:

,CL 10

ZruSujem:
1. rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky &. 24/2003 o zriadeni Ustrednej disloka¢nej komisie Minis-
terstva obrany Slovenskej republiky a d’alsich dislokacnych komisii,
2. rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky ¢. 30/2003, ktorym sa meni rozkaz ministra obrany Slo-
venskej republiky ¢. 24/2003,
3. rozkaz ministra obrany Slovenskej republiky ¢. 32/2004, ktorym sa meni rozkaz ministra obrany Slo-
venskej republiky ¢. 24/2003.

Ak sa ma zrus$it’ interny normativny akt, ktory bol novelizovany, uvadza sa Gplny ndzov pévodné-
ho interného normativneho aktu v zneni jeho priamych noviel, pricom sa uvadzaju len ich skratené citacie.
Zrusit interny normativny akt a ponechat’ v platnosti len jeho niektoré ustanovenia je nepripustné.
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Priloha ¢. 2
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 6/2007

POZIADAVKY NA SPRACOVANIE NAVRHU

1. Technické poziadavky

Spracovatel’ odovzda na organiza¢ny odbor predlohu navrhu v pisomne;j a elektronickej forme ako

jeden stubor vratane priloh (prostrednictvom elektronickej posty alebo flashdisku) spracovany podla tychto
poziadaviek:

a) nastavenie textového editora Microsoft Word pod opera¢nym systémom Windows s priponou doc (rtf),
b) nastavenie strany (subor/nastavenie strany)

1.

2.

3.

okraje

1.1 okraje (hore: 2 cm, dole: 2 cm, vlavo: 2,5 cm, vpravo: 1,7 cm, na vizbu: 0 cm, umiestnenie véz-
by: vlavo),

1.2 orientécia (na vysku),

1.3 strany (viac stran: normalne),

1.4 ukazka (pouzit’ na: cely dokument),

papier

2.1 velkost’ papiera (A4, Sirka: 21cm, vyska: 29,7 cm),

2.2 zdroj papiera (predvoleny zasobnik),

2.3 ukazka (pouzit’ na cely dokument),

rozloZenie

3.1 sekcia (zaciatok sekcie priebezny),

3.2 hlavicky a pity (aktivovat’ rézne parne a neparne, aktivovat’ iné na prvej strane, hlavicka:
1,25 cm, péta: 1,25 cm),

3.3 strana (zvislé zarovnanie: hore),

3.4 ukazka (pouzit’ na: cely dokument),

¢) typ pisma Times New Roman,
d) zaciatok odseku 1,5 cm od l'avého okraja,
e) velkost pisma

1.

10.
11.
12.
13.
14.

WX N RO

vytlac¢ok jediny 11,

pocet listov 11,

nazov interného normativneho aktu 18, tucne,
datum 12,

spresnenie (d’alSia ¢ast’, pokracovanie nazvu) interného normativneho aktu 14, tucne,
¢islo a nazov ¢lanku 12, tuéne,

text 12,

volny riadok 12,

odkaz pod ¢iarou 11,

podpisova dolozka 12, tu¢ne,

rozdelovnik 11,

text prilohy 11,

volI'ny riadok prilohy 11,

odkaz pod ¢iarou v prilohe 10,

f) jednoduché riadkovanie,

g) neaktivovat’ pisanie pevnych medzier v texte (Nastroje/Moznosti automatickych oprav/Automaticky
format pocas pisania/Medzery po ,,a, 1, k, 0, s, u, v, z* nahradit’ pevnymi medzerami),

h) text zarovnat’ podl'a okraja (Ctrl+J),

1) automatické delenie slov (néstroje/jazyk/delenie slov/delit’ slova automaticky),

j) tlac jednostranne.
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2. VSeobecné poziadavky

a) za kazdym interpunkénym znamienkom sa vklada jedna medzera,

b) pomlcka sa pise ako dlha Ciarka (—) a od textu sa od¢lenuje medzerami,

c¢) spojovnik sa piSe ako kratka ¢iarka (-) a od textu sa neod¢leniuje medzerami,

d) podpisova dolozka schvalujuceho funkcionara sa uvadza $tyri riadky pod textom,

e) druh rozdelovnika sa uvadza na poslednom riadku strany, kde je podpisova dolozka schvalujiceho
funkcionara,

f) odkaz pod ¢iarou sa vklada pomocou prikazov Vlozit/Odkaz/Poznamka pod ciarou alebo kombinaciou
klaves (Alt+Ctrl+F),

g) opakujuci odkaz pod ¢iarou sa vklada pomocou horného indexu,

h) odkazy pod Ciarou v prilohe sa ¢isluja priebezne (od 1),

i) prilohy sa ¢isluji v tom poradi, ako st uvedené v texte navrhu,

j) strany sa Cisluju takto: parna strana (Iavy okraj hlavicky), neparna strana (pravy okraj hlavicky).
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Priloha ¢. 3
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 6/2007

VZOR NAVRHU
SLUZOBNEHO PREDPISU HLAVNEHO SLUZOBNEHO URADU
PRE STATNU SLUZBU PROFESIONALNYCH VOJAKOV

HLAVNY SLUZOBNY URAD PRE STATNU SLUZBU PROFESIONALNYCH VOJAKOV

Vytlacok jediny
Pocet listov: 1

SLUZOBNY PREDPIS

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL1
Vymedzenie niektorych pojmov

CL2
Ucd¢innost’

Tento sluzobny predpis nadobudne uc¢innost’ odo dna vyhlasenia vo Vestniku Minister-
stva obrany Slovenskej republiky.

FrantiSek KASICKY
minister obrany
Slovenskej republiky

Vseobecny rozdel'ovnik
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Priloha ¢. 4
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 6/2007

VZOR NAVRHU
SLUZOBNEHO PREDPISU MINISTERSTVA
AKO NAJVYSSIEHO SLUZOBNEHO URADU

Vytlacok jediny
Pocet listov: 1

SLUZOBNY PREDPIS

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL1
Vymedzenie niektorych pojmov

, CL2
Uéinnost

Tento sluzobny predpis nadobudne ucinnost’ odo dia vyhlasenia vo Vestniku Minister-
stva obrany Slovenskej republiky.

Ing. Miroslav SIM
veduci sluzobného uradu
Ministerstvo obrany Slovenskej republiky

Vseobecny rozdel'ovnik
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Priloha ¢. 5
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 6/2007

VZOR NAVRHU
SMERNIC MINISTERSTVA

Vytlacok jediny
Pocet listov: 1
SMERNICE

MINISTERSTVA OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Z e 2007
L e
POATa § .o sa ustanovuje:
PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

QL1

Ucel smernic
Utelom tychto SMErNIc j& USLANOVIL ............co.oveeververeeeeeeeeeeeeeeessieseeeeeseeseesessee s sesseneees

CL2
Uéinnost

Tieto smernice nadobudnt €innost’ 31. januara 2007.

Frantisfek KASICKY
minister obrany
Slovenskej republiky

Vseobecny rozdel'ovnik
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Priloha ¢. 6
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 6/2007

VZOR NAVRHU
NARIADENIA MINISTRA OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Vytlacok jediny
Pocet listov: 1
NARIADENIE

MINISTRA OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

CL1

(2) Na navrh prisluSnych funkcionarov Generalneho $tabu ozbrojenych sil Slovenskej re-
publiky zrusujem ...................... .

CL2
Uéinnost

Toto nariadenie nadobudne ucinnost’ 31. janudra 2007.

Frantifek KASICKY
minister obrany
Slovenskej republiky

Vseobecny rozdel'ovnik




Ciastka 7 Strana 31

Priloha ¢. 7
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky ¢. 6/2007

VZOR PRVEJ STRANY CIASTKY VESTNIKA MINISTERSTVA
OBSAHUJUCEJ UTAJOVANU PiSOMNOST

VYHRADENE

Pocet listov: 2
Vytlacok ¢.:

VESTNIK

MINISTERSTVA OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Rocnik 2007 Bratislava 31. januara 2007 Ciastka V-1

V-1
NARIADENIE
MINISTRA OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

z 30. januara 2007,

1. CL. 6 znie:
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Redakéné oznamenie

Ciastky V-2 az V-6 Vestnika Ministerstva obrany Slovenskej republiky obsahovali utajo-
vanu pisomnost’ a boli distribuované podla osobitného rozdel'ovnika.

Vydavatel: Ministerstvo obrany Slovenskej republiky, Kutuzovova 8, PSC 832 47 Bratislava. Vychadza
podla potreby. Expeduje sa podla rozdel'ovnika oddelenia vnutornej normotvorby organiza¢ného odboru
Ministerstva obrany Slovenskej republiky. Tla¢: oddelenie polygrafickych sluZzieb Uradu logistiky a sluZieb
Ministerstva obrany Slovenskej republiky.

Intranetova adresa: http:\\web1.mod.gov.sk/ine/OOd/OVN/index.htm



