Podmienky pouzitia poskytnutych finan¢nych prostriedkov na vyskum a vyvoj

Uvod

Pridel’ovanie finanénych prostriedkov dotacie na projekty vychadza najma z ustanoveni zakona NR
SR €. 172/2005 Z. z. o organizécii Statnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni zakona ¢. 575/2001 Z. z.
0 organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov v zneni
zékona €. 233/2007 Z. z. (d’alej len "zakon ¢. 172/2005 Z. z."), zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len "zakon ¢. 523/2004 Z. z.), zdkona NR SR ¢.131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zdkona NR SR €. 231/1999 Z. z. o §tatnej pomoci v zneni
neskorSich predpisov, zdkona NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov, zakona NR
SR ¢. 25/2006 o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov a Vynosu Ministerstva obrany Slovenskej republiky z 29. maja 2007 ¢. SEOPMVL-104-81/2007-
OdL o poskytovani dotacii v pdsobnosti Ministerstva obrany Slovenskej republiky na vyskum a vyvoj
zamerany na zabezpeCenie obrany S$tatu v zneni vynosu Ministerstva obrany Slovenskej republiky
z 26. novembra 2008 ¢. SEOPMVL-103-30/2008-OdL.

Dotacia sa prideluje na zadklade zmluvy medzi Ministerstvom obrany SR (d’alej len ,,MO SR* alebo
»poskytovatel’ ©) a prijemcom.

Pri hospodareni s pridelenymi finanénymi prostriedkami dotacie je prijemca povinny postupovat
podl'a v§eobecne zavaznych pravnych predpisov najmi zakonom ¢&. 523/2004 Z. z. a metodickych pokynov
a usmerneni poskytovatela.

Poskytovanie finan¢nych prostriedkov - dotacie na podporu vyskumu a vyvoja pravnickym osobam
- podnikatel'om a fyzickym osobam — podnikatel'om je Statnou pomocou podla zakona ¢. 231/1999 Z. z.
o Statnej pomoci v zneni neskorSich predpisov a Nariadenia Komisie (ES) ¢. 800/2008 zo 6. augusta 2008
o vyhlaseni urcitych kategérii pomoci za zlucitelné so spolo¢nym trhom podla ¢lankov 87 a 88 zmluvy
(Vseobecné nariadenie o skupinovych vynimkach).

MO SR poskytuje statnu pomoc pre podnikatel'ské subjekty na zédklade Schémy podpory vyskumu
a vyvoja ¢. X245/2010 (schéma Statnej pomoci - skupinova vynimka)
(http://www.mosr.sk/data/files/1709.pdf).

Prijemca, ktorému sa poskytuju verejné prostriedky, zodpoveda za hospodarenie s nimi a je
povinny pri ich pouZivani zachovavat’ hospodarnost’, efektivnost’ a a¢innost’ ich pouzitia.

1. Opravnené vydavky/naklady na rieSenie projektu

Opravnené vydavky' su vydavky, ktoré boli, z ¢asového hladiska, skutoéne vynaloZzené pocas
obdobia stanoveného v zmluve o poskytnuti doticie vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela
a z vecného hladiska spliiaju kritéria opravnenosti. Opravnené vydavky/naklady v zmysle ustanovenia § 17
zékona €. 172/2005 Z. z na rieSenie projektu vyskumu a vyvoja (d’alej len ,,V a V*) obsahuju prislusné
polozky priamych a nepriamych nakladov.

V pripade schémy §tatnej pomoci st opravnené, resp. neopravnené vydavky, resp. néklady, stanovené v prislusne;j
schéme $tatnej pomoci.



Vydavky/naklady na projekt alebo na inti podporovanu ¢innost’ si kalkulované a st uvedené
v rozpocte podporovaného projektu, ktory obsahuje wicel, druh, sumu a dobu pouzitia poskytnutych
finan¢nych prostriedkov a je siucast’ou Ziadosti o poskytnutie dotacie a sucast’ou zmluvy.

Aby vydavky/néklady mohli byt opravnenymi, musia spiiiat’ vieobecné pravidla opravnenosti vydavkov:

e vynalozeny vydavok je v silade s platnymi vSeobecne zaviznymi priavnymi predpismi
(slovenska ako aj eurdpska legislativa);

e vydavok je vynaloZzeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny
poskytovatel'om;

e vydavky s vynaloZené na aktivity v sulade s obsahovou strankou projektu a st plne v sulade
s ciel'mi projektu, vydavky prispievaju k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e vydavok je realizovany na opravnenom tizemi;

e vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a Case;

e spiiia podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri re$pektovani ciefov projektu),
efektivnosti (maximalizdcia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu) a tcelnosti
(nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vizba na ne);

e vydavok je podloZzeny uctovnymi zaznamami a dokladmi, ktoré su riadne evidované
v uctovnictve prijimatela v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi;

e patri do skupiny vydavkov odsthlasené¢ho rozpoctu projektu;

e spiiia podmienky opravnenosti vydavkov v zmysle prislusnej vyzvy na predkladanie Ziadosti
o dotaciu;

e neprekryva sa s inym vydavkom,;

V pripade osobnych vydavkov - mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného
pomeru je nutné, aby prijimatel’ reSpektoval odmenovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohl'adom na
jeho predchadzajucu mzdova politiku, t.j. nie je mozné akceptovat’ naviSenie mzdy iba z dovodu prac
vykonavanych na projekte financovaného z dotacie (napr. rozdielne mzdové sadzby za prace vykonavané
mimo aktivit projektu a za prace vykondvané na aktivitach projektu; rozdielne hodinové sadzby v pripade
viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy manazér - u jednej osoby; neopodstatnené rozdielne
hodinové sadzby pri odbornom personali). Takéto naviSenie bude mat’ za nésledok vznik neopravnenych
vydavkov.

Jednotkové ceny uvadzané v rozpocte si maximalnymi cenami, t.j. nie je mozné ich pokladat
automaticky za opravnené v maximalnej vyske (ceny uvedené v rozpocte zmluvy o poskytnuti dotacie),
nakolko uvedené jednotkové ceny musia zodpovedat cendm v danom mieste a ¢ase v zmysle zmluvy
o poskytnuti dotacie a zasadam zdravého finanéného riadenia. Uvedené moéze mat za nasledok vznik
neopravnenych vydavkov, ak nebude dodrzané uvedené ustanovenie zmluvy o poskytnuti dotacie
a dodrzané zasada zdravého finan¢ného riadenia vydavkov, t.j. musia byt splnené zasady spravneho
a efektivneho finanéného riadenia a musi byt zarucend dokazatelnost’ vydavku a hospodarnost’ vyuzitia
prostriedkov, ide najmi o posudenie vydavkov zhl'adiska hodnoty dosiahnutej za vynaloZené peniaze
a nakladovej efektivnosti.

Vydavky projektu st neopravnenymi vydavkami najmai ak ide o:

e vydavky bez priameho vztahu k projektu;

o vydavky, ktoré nie su v stlade s rozpo¢tom a komentarom k projektu;

o vydavky, ktoré vznikli pred pociatocnym datumom opravnenosti vydavkov (v zmysle zmluvy
o poskytnuti dotacie);

e vydavky definované vo vSeobecne zavdznych predpisoch a vyzve ako neopravnené.



Kritéria zostavenia rozpoctu projektu po obsahovej stranke:

e vydavok uvedeny v kazdej polozke musi sa jednoznacne tykat' opravnenej aktivity projektu a byt
vynalozeny v opravnenom obdobi pre vydavky podla zmluvy o poskytnuti dotacie, (datum
realizdcie vydavku = datum uwhrady, predstavuje pociatocny bod pre postdenie opravnenosti
vydavkov),

e vydavok uvedeny v kazdej polozke musi byt vynaloZeny na aktivitu v sulade s obsahovou
strankou projektu a byt plne v sulade s ciel’mi projektu,

e vydavok uvedeny v kazdej polozke musi byt’ opodstatneny (nevyhnutny k dosiahnutiu planovanych
aktivit projektu),

e vydavok uvedeny v kazdej polozke musi spiiat’ zasady zdravého a efektivneho finanéného riadenia
a pri preukazovani opravnenosti vydavku je potrebné, aby ziadatel/prijemca vedel preukazat
hospodarnost, efektivnost’ a i¢innost’ daného vydavku,

e vydavok uvedeny v kazdej polozke musi spifiat’ vetky pozadované naleZitosti, aby mohol byt
posudeny za opravneny (sulad s eurépskou a slovenskou legislativou),

o vydavky vznikajuce v stvislosti s realizdciou projektu a st uhradzané po zaliatku realizacie
projektu resp. po podpise zmluvy o poskytnuti dotacie, vydavky si primerané (teda zodpovedaji
obvyklym cendm v danom mieste a Case), vydavky st identifikovateIné a preukazatelné a su
dolozené uctovnymi zaznamami, ktoré su riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou
legislativou),

e sucastou rozpoCtu je aj dan z pridanej hodnoty u ziadatela, ktory je platitelom dane z pridanej
hodnoty (zdanitel'na osoba), v pripade, ak nema narok na odpocet DPH v plnej vyske pri danom
prijatom plneni v sulade so zakonom ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty. U neplatitel’a
DPH je dan z pridanej hodnoty opravnenym vydavkom, nakol’ko tito osoba si nemdze narokovat
odpocet dane z pridanej hodnoty na vstupe. V pripade, ked’ je plnenie opravnené iba v alikvotnej
Casti, je dan z pridanej hodnoty vztahujtica sa k tomuto plneniu opravnena v rovnakej alikvotnej
Casti. V pripade, Ze existuje zdkonny narok na odpocet dane z pridanej hodnoty, tato dai nie je
opravnenym vydavkom.

2. Zoznam opravnenych vydavkov na rieSenie projektu

Ekonomicky opravnené naklady/vydavky (podl'a § 17 ods. 6 zakona ¢. 172/2005 Z. z.) na rieSenie
projektu vyskumu a vyvoja (VaV) obsahuju prislusné polozky priamych a nepriamych nakladov. Vsetky
finanéné poziadavky musia byt uvedené v navrhu projektu a podrobne zdévodnené v ¢leneni podla
poloziek predlozeného rozpoctu projektu. Z ich zddévodnenia musi vyplyvat ich nutnost na rieSenie
projektu.

2.1 Priame naklady st naklady na uskutocnenie ¢innosti preukadzatel'ne priamo stvisiacich s rieSenim
projektu. Tieto naklady zahinaju bezné vydavky a kapitalové vydavky.

2. 1.1 Bezné vydavky

Mzdové naklady a ostatné osobné naklady (OON) — skupina vydavkov 610°
(§ 17 ods. 3 pism. a) zakona ¢. 172/2005 Z. z.)

— na rieSitelov zodpovedajuce ich ucasti na rieSeni projektu poskytované v zmysle § 17 ods. 3 pism.
a) zakona ¢. 172/2005 Z. z.. Mzdové néklady a ostatné osobné naklady musia zodpovedat’ skutocnej
praci vynaloZenej na rieSeni projektu a poctu hodin v nadvéznosti na pocet hodin uvadzanych
v navrhu projektu, ktory bude pri za¢tovani kontrolovany.

* Oznacenie skupin vydavkov podl'a ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie MF SR



Pre internych zamestnancov prijemcu ( maju uzatvorenu pracovni zmluvu s prijemcom), poskytovatel’
stanovuje maximalnu hranicu hodinovej mzdy na 9 € na jedného zamestnanca (hruba mzda).

Pre externych pracovnikov (osoby, ktoré nie st v ziadnom pracovno-pravnom vztahu k prijemcovi).
Dodavatelia - zmluvy uzavreté podla ustanoveni obcianskeho alebo obchodného zdkonnika, resp. inej
pravnej normy mimo pracovnopravnych noriem, poskytovatel' stanovuje maximalnu hranicu na 17 € na
jedného zamestnanca na osobohodinu a len na ¢as, ktory bude priamo ur¢eny na aktivitu. Ostatné vydavky:
cestovné, stravné, ubytovanie, telekomunikaéné poplatky a iné nebudu akceptované z dévodu zvySenej
odmeny na osobohodinu a nebudu povazované za opravneng.

Mimoriadne kvalifikovany tuzemsky odborny persondl moze mat’ v ojedinelych pripadoch aj vyssie
ohodnotenie, ak si to povaha projektu a narocnost’ témy vyzaduje. Je potrebné ziskat ohodnotenie na
zéklade viacerych ponuk na trhu a schvalenie tejto sadzby na zaklade zddévodnenia (Ziadatel' jednoznacne
preukaze potrebu tohto experta pre potreby projektu a zaroveil je nutné preukazat' potrebnu kvalifikaciu
daného experta - napr. citdcie SCI v zahrani¢nych karentovanych casopisoch (bez autocitcii); pocet
patentov, vynalezov, uzitkovych vzorov v SR a v zahranic¢i; publikdcie uverejnené v zahrani¢nych
karentovanych casopisoch za obdobie poslednych 5 rokov, referencie (lupozornenie: samotny vedecko-
pedagogicky titul alebo prax v odbore st iba podpornymi prostriedkami na preukazanie potrebnej
kvalifikacie, t.j. nezarucuju schvalenie zvysenej sadzby!). Uvedené zdévodnenie by malo byt prilozené v
ramci ziadosti o dotaciu, aby bolo mozné v procese hodnotenia ziadosti o dotaciu schvalit, znizit' alebo
zamietnut’ uvedenu jednotkovu cenu pre dant rozpoctovu polozku. Ak zdovodnenie nebude prilozené
jednotkova cena na dant rozpoctovu polozku bude zamietnuta, resp. znizena v ramci hodnotiaceho procesu.
Maximalna sadzba na osobohodinu v takomto pripade neméze prekrocit’ vysku 43,50 €. (Uvedena hodnota
je konecnd a uz nie je ju mozné d’alej zvysSovat).

Poskytovatel’ méze pridelit mzdové prostriedky na rieSenie v tychto pripadoch:
na mzdy zamestnancov prijatych podla pracovnej zmluvy vyhradne na rieSenie projektu;
na prislusnu ¢ast’ mzdy, ktora zodpoveda personalnej kapacite, ktorou sa zamestnanec podiel’a na rieSeni
projektu;

N —

Mzdy a OON mézu byt poskytnuté poskytovatel'om za tychto podmienok:

e ak su pozadované mzdové prostriedky podla bodu 1, musi ziadatel' k navrhu projektu prilozit' aj
prehlasenie, Ze prijme tychto zamestnancov na plny alebo Ciastocny tivdzok na dobu rieSenia projektu;

e pre vedeckych zamestnancov odmenovanych podl'a bodu 1 a 2 sa v navrhu projektu uvadza celkovy
pocet hodin na rieSenie projektu a celkova suma pozadovana na mzdové prostriedky pre jednotlivych
zamestnancov;

e pre technické a administrativne sily, t.j. clenov rieSitel'ského kolektivu v pozicii ,,ostatni” sa uvadza len
pocet zamestnancov planovany pre dany rok a celkova pozadovand suma;

e v pripade, ze na rieSeni projektu sa podielaju aj doktorandi Studijného programu v dennej forme,
moznost’ a spdsob odmerniovania sa musi riadit’ vSeobecne platnymi nariadeniami a internymi predpismi
organizacie, ktord znasa plni zodpovednost’ za ich porusSenie.

Mzdy musia zodpovedat’ mzdam za vykonany druh prace (porovnavacou zakladiiou moézZe byt
napriklad hruba mzda pre obdobnu alebo zhodnd pracovnu ¢innost’ v danej organizacii) v danom
mieste a v ¢ase. Akékol’vek nadhodnotenie mzdy, t.j. rozdiel medzi narokovanou mzdou a reilnou
mzdou (cena zodpovedajica danému druhu price a v danom mieste a v ¢ase napriklad podla
materialov Statistického iradu SR) bude automaticky vyhodnotené ako neopravneny vydavok.

Dohody o pracach vykoniavanych mimo pracovného pomeru nemozno uzatvarat’ na ¢innosti,
ktoré su predmetom ochrany podPla autorského zikona.



Poistné

a prispevok do poist'ovni — skupina vydavkov 620

(§ 17 ods. 3 pism. a) zdkona ¢. 172/2005 Z. z.)

uplatiluje sa podl'a platnej legislativy.

Cestovné nahrady — skupina vydavkov 631
(§ 17 ods. 3 pism. b) zakona ¢. 172/2005 Z. z.)

naklady na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty do vysky, na ktort vznika narok podla zdkona
¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskor§ich predpisov.

Energie, voda a komunikacie — skupina vydavkov 632
(§ 17 ods. 3 pism. ¢) zakona ¢. 172/2005 Z. z .)

priamo suvisiace s rieSenim projektu.

Material — skupina vydavkov 633
(§ 17 ods. 3 pism. c) zakona ¢. 172/2005 Z. z .)

naklady na materidl priamo suvisiaci s rieSenim projektu.

Rutinna a §tandardna udrZzba — skupina vydavkov 635
(§ 17 ods. 3 pism. f) zdakona ¢. 172/2005 Z. z.)

vyhradne v suvislosti drzbou a opravami vybavenia pouzivaného na rieSenie projektu okrem
interiérového vybavenia, budov, objektov a komunikac¢nej infrastruktary.

Najomné za najom — skupina vydavkov 636
(€l. 31, ods. 5 pism. b) U.V. EU L 214/33 z 9. 8. 2008; § 17 ods. 3 pism. f) zakona ¢. 172/2005 Z. z.)

vyhradne za ti€elom rieSenia projektu pocas aktualnej doby nutného vyuzivania ndjmu;
naklady na zapoziCanie pristrojového vybavenia vyuzivaného na rieSenie projektu;

Sluzby — skupina vydavkov 637
(§ 17 ods. 3 pism. b), d) a e) zakona ¢. 172/2005 Z. z.)

Odpisy

néklady na sluzby priamo suvisiace s rieSenim projektu poskytované fyzickymi osobami na zéklade
dohody o vykonani prace (§ 226 Zakonnika prace;

naklady na sluzby priamo suvisiace s rieSenim projektu poskytované fyzickymi osobami —
podnikatel'mi a pravnickymi osobami (na zadklade uzatvorenych zmlav). V ramci priamych
opravnenych vydavkov projektu je mozné zahrnit' aj naklady stvisiace s vyrobou prototypu
produktu (zariadenia), overovacou vyrobou pre overenie technologie, resp. overovacou vyrobou
produktu v rozsahu zmluvne dohodnutom s realizatorom. Vyska tychto nakladov nemoZe
presiahnut® 25% z celkovych opravnenych nakladov na projekt. Specifikicia skutocne
vynalozenych nékladov bude uvedena v zavere¢nej sprave.

néklady na organizovanie konferencii, seminarov;

néaklady spojené so zverejnenim vysledkov v SR alebo v zahrani¢i a ndklady na patentovu ochranu
vysledkov.

(§ 17 ods. 3 pism. f) zakona ¢. 172/2005 Z. z.)



— uplatiuji sa iba Uétovné odpisy dlhodobého hmotného a nehmotného majetku vyuzivaného na
rieSenie projektu, a iba vo vysSke Uimernej k Casu ich pouzivania pre UcCely rieSenia projektu,
vypocitané na zédklade osvedcenych ti€tovnych postupov.

Pre dlhodoby hmotny majetok s dobou odpisovania dlh§ou ako je doba riesenia projektu alebo
obstaravacia cena (definovand podla § 25 ods. 6 pism. a) zdkona 431/2002 Z. z. o uctovnictve
v platnom zneni) je vyssia ako 1 700 € s prevadzkovo-technickou funkciou dlhSou ako 1 rok
a sucasne dlhsou ako doba rieSenia projektu, prispevok MO SR (opravnené nadklady) sa urci podla
vzorca:

ON = (A/B)x C x D

kde:

ON su opravnené naklady,

A je doba vyuzitia na rieSenie projektu v kalendarnych rokoch,

B je doba odpisovania v rokoch (urci sa podl'a zakona ¢. 595/2003 Z. z. v platnom zneni),
C je obstaravacia cena zariadenia,

D je podiel vyuzitia pristroja pre rieSenie projektu.

Opravnené naklady (ON), vypocitané podla uvedeného vzorca, sa v kalkulacii nakladov
projektu uvedu ako odpisy. Rozdiel medzi obstardvacou cenou a opravnenymi nakladmi hradi
prijimatel’, ktory nakup realizuje, z inych zdrojov mimo projektu.

— neuplatiiuji sa odpisy dlhodobého hmotného a nehmotného majetku zakupeného z prostriedkov
poskytnutych MO SR.

Niklady partnerskej organizicie na rieSenie Casti projektu sa nepovazuju za naklady na sluzby
poskytované fyzickymi alebo pravnickymi osobami. Kazda partnerskd organizacia, ktorej prijemca
poskytne Cast’ financnych prostriedkov poskytovatel’a na rieSenie projektu na zéklade osobitnej (partnerskej)
zmluvy, musi mat’ vypracovanu samostatni kalkulaciu nakladov (rozpocet).

2.1.2 Kapitalové vydavky — skupina vydavkov 700
(§ 17 ods. 3 pism. f) zakona &. 172/2005 Z. z.)

— zaobstaranie a zhodnotenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku pristrojového vybavenia,
software a d’alSicho majetku) vyuzivaného na rieSenie projektu,

— opravnené vydavky nezahrnuju zariadenia, ktoré slizia danej institucii bez ohladu na rieSenie
projektu (stavby, stavebné upravy, zakladné vybavenie pracoviska, beznd vypocétova alebo
reproduk¢na technika, ...),

— definovanie kapitalovych vydavkov je v "UPLNE ZNENIE Metodického usmernenia Ministerstva
financii Slovenskej republiky k ¢. MF/010175/2004-42 zo dna 8. decembra 2004 a vysvetlivky
k ekonomickej klasifikacii rozpoctovej klasifikdcie v zneni Dodatku ¢. 1 (FS ¢. 9/2005), Dodatku
¢. 2 (FS ¢. 3/2006), Dodatku ¢. 3 (FS ¢. 10/2006), Dodatku ¢. 4 (FS €. 11/2007), Dodatku ¢. 5 (FS
¢. 5/2008) a Dodatku ¢. 6 (FS €. 6/2009)",

— MO SR neposkytuje dotaciu na kapitalové vydavky. V ramci opravnenych nakladov na
projekt musia byt tieto hradené z prostriedkov prijimatel’a.

Objem kapitalovych vydavkov nesmie prekroéit’ 30% z celkovych opravnenych nikladov na
projekt.



2.2 Nepriame vydavky/naklady (§ 17 ods. 4 zakona €. 172/2005 Z. z.)

Nepriame vydavky/naklady maji charakter beznych vydavkov. Su to ndklady na thradu innosti
suvisiacich s rieSenim projektu, ktoré nie je mozné priamo priradit’ k innostiam projektu, napr. cast
mzdovych nakladov obsluznych zamestnancov vratane ostatnych osobnych nakladov, zdravotného
a socialneho poistenia obsluzného personalu, naklady na drobny spotrebny material obsluzného personalu,
uctovné odpisy majetku prijemcu a jeho partnerov v nadvéznosti na jeho vyuzivanie pre rieSenie projektu.

Nepriame vydavky moéZu tvorit’ maximalne 20 % z celkovych vySky poskytnutej dotacie.

3. Neopravnené vydavky na rieSenie projektu

Za neopravnené vydavky bude poskytovatel povazovat vsetky vydavky odporujice prisluSnym
ustanoveniam zékona ¢. 172/2005 Z. z. v zneni zékona ¢. 233/2008 Z. z., najma vsak:

— naklady na dan z pridanej hodnoty u platcov DPH;

— rozne cClenské poplatky v domacich a zahrani¢nych organizaciach (poplatok je mozné uznat’ iba
v pripade, ak je to spojené s moznostou vstupu do kniznic, prip. so zl'avou na nakup odbornej
literatury a ¢asopisov potrebnych pre rieSenie projektu, o je potrebné dolozit’ dokladom);

— poplatky za bezné jazykové a statistické, pocitacové kurzy;

— vydavanie monografii, u¢ebnic a pod. na komer¢né ucely;

— predplatné odbornych Casopisov stvisiacich s rieSenym projektom, mimo obdobia rieSenia projektu;

— poistenie vozidiel a iného majetku, celoro¢né dial'ni¢né znamky;

— poplatky za akreditaciu, koncesionarske poplatky;

— poplatky za odvoz a likvidaciu odpadu (okrem Specialneho v stvislosti s projektom);

— naklady na propagaciu, marketing, reklamu, predaj a distribtciu vyrobkov a pod.;

— uroky z dlhov a d’alSie finan¢né zavazky nesuvisiace s rieSenim projektu;

— naklady na rekons$trukciu kancelarskych a laboratérnych priestorov;

— néklady na obstaranie kancelarskeho a laboratérneho nabytku;

— naklady na ndkup, opravu, odpisy a udrzbu motorovych vozidiel bezne vyuzivanych riesitel'skou
organizaciou.

4. Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Prijemca doklada opravnené vydavky najméa nasledovnou dokumentaciou:
— uctovné doklady;
— doklady o uhrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad);
— inu dokumentaciu pozadovanu poskytovatel'om na preukdzanie opravnenosti vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci administrativneho overovania hospodarenia
prijemcu, poskytovatel moéze vyzvat prijemcu na ich odstranenie. V pripade zistenia zavaznych
nedostatkov, alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenej lehote, poskytovatel’ ma pravo znizit
dotaciu o neopravnené vydavky, ku ktorym prijemca ani na zéklade vyzvy na doplnenie nepredlozil
relevantnii podporni dokumentaciu preukazujiicu opravnenost’ uskutoéneného vydavku. Poskytovatel je
opravneny znizit' vysku dotacie z dovodu existencie neopravnenych vydavkov aj bez predchadzajuceho
vyzvania prijemcu, pokial prijemca nesplnil vSetky poziadavky uvedené v zavdznych dokumentoch.
Poskytovatel’ je opravneny pozastavit/zamietnut’/zniZit’ platbu prijemcovi, pokial zisti nedostatky
na strane prijemcu.



4.1 Nalezitosti faktiry dodavatela/zhotovitela

Faktura dodavatel'a/zhotovitel'a musi obsahovat’ nasledovné tidaje:

¢islo faktury,

obchodné meno a sidlo objednavatel’a (prijemcu),

obchodné meno a sidlo zhotovitel’a,

¢islo a ndzov Zmluvy o dielo (oznacenie Casti Zmluvy o dielo),

nazov a adresa banky zhotovitel’a,

¢islo uétu zhotovitel’a,

suma pozadovana na platbu v EUR zaokruhlend na dve desatinné miesta,
naleZitosti pre u¢ely DPH (sadzba DPH, DIC),

podpis zodpovednej osoby za zhotovitel’a.

Pre preukizanie dodavanych tovarov, poskytnutych sluzieb® alebo vykonanych prac uvadzat vo

fakturach nazov Projektu.

4.2 Nalezitosti dokladovania vydavkov na projekt

Prijemca vedie pri dokladovani vydavkov na projekt nasledovni dokumentaciu:

4.2.1 Personilne vydavky - interné (pracovnopravne vztahy - pracovny pomer, sluzobny pomer, dohody

o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru)

Pracovna zmluva

pracovna zmluva a platovy navrh (vratane dodatkov),

pracovné vykazy,

mzdovy list, resp. vyplatna pasku,

Clenenie opravnenej mzdy na podpolozky platnej ekonomickej klasifikacie (plati pre Statne
rozpoctové organizacie),

sumarny prehl’ad,

spdsob vypoctu opravnenej mzdy (ak relevantné),

bankovy vypis (origindl alebo overena kdpia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overena kopia) dokumentujici redlnu tthradu - prijemca je povinny oznacit’ na bankovom vypise
okrem uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajiice odvody vratane dane z prijmov
fyzickych osob.

dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda,

pracovné vykazy ,

sumarny prehlad,

mzdovy list, resp. vyplatna paska,

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

Podl'a zakona ¢. 651/2004 Z. z. § 19 ods. 3 prva veta znie: ,,Ak sa dodanie tovaru alebo sluzby uskutociuje

Ciastkovo alebo opakovane pocas trvania zmluvy, povazuje sa tovar alebo sluzba za dodany najneskor poslednym
diiom obdobia, na ktoré sa platba za opakovane alebo Ciastkovo dodavany tovar alebo sluzbu vztahuje®.
K uplatiiovaniu §19 ods. 2 a 3 vydalo Ministerstvo financii SR usmernenie ¢. MF/15571/2004-73, ktoré¢ je
uverejnené vo Financnom spravodajcovi €. 15/2004.



— bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overena kopia) dokumentujici realnu thradu - prijimatel’ je povinny oznacit' na bankovom vypise
okrem uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajiice odvody vratane dane z prijmov
fyzickych osob

4.2.2 Personalne vydavky - externé - dodavka sluZieb (zmluvné vztahy na zaklade napr. Obchodného
zékonnika, Obcianskeho zakonnika - zmluvné vztahy mimo pracovnopravnych vztahov, sluzobnych
pomerov)

— pisomnad dokumentéacia k verejnému obstaravaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o poskytnuti
dotécie alebo prirucky pre prijemcu),

— spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

— pisomnd zmluva v stlade s platnym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom,

— faktara (ak relevantné),

— preberaci protokol a pracovné vykazy o vykonani prislusnych aktivit/prac (pracovné vykazy je
potrebné dolozit’ aj v pripade, ak vysledkom aktivity je dielo),

— bankovy vypis (origindl alebo overena kdpia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overenda kopia) dokumentujuci realnu uhradu.

4.2.3 Cestovné nahrady (tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty)

— cestovny prikaz,

— cestovny listok (ak relevantné),

— doklad za ubytovanie,

— pisomnd sprava zo sluzobnej cesty,

— pri vyuziti sitkromného motorového vozidla pre sluzobné ucely: overena kopia technického
preukazu, spdsob vypocétu opravnenych vydavkov (je postacujuce, ak postup pre vypocet je
uvedeny v cestovnom prikaze, doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr.
potvrdenie dopravcu),

— bankovy vypis dokumentujici realnu thradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujtci
realnu uhradu (ak relevantné - cestovné prikazy moézu obsahovat’ pokladni¢ny doklad),

— v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktaru (prilohami
k faktire je pisomna objednavka alebo pisomnd zmluva, dodaci list, resp. preberaci protokol
a pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu - ak relevantné) ako podporna dokumentacia sa
predlozi prezencna listina, na ktorej bude uvedené prebratie stravného, cestovného alebo
poskytnutie ubytovania ucastnikmi a presny termin a ¢as konania aktivity,

— pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné ucely: ziadanka na prepravu (relevantna
ziadanka na prepravu tykajuca projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznacenymi
pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo pokladnicny blok ERP (elektronicka
registratnd pokladiia) z nakupu PHM, overena kopia technického preukazu, zdkonna poistka (ak
relevantné - uplatiiuje sa, ak prijemca si ndrokuje na ¢iastocnt tthradu, zakonnu poistku motorového
vozidla organizacie), sposob vypocétu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

— doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba - ak vnuatroorganizacné smernice
neumoziuju uhradu taxi sluzby - uvedené vydavky budu neopravnené ) vratane pisomného
zd6vodnenia pouzitia taxi sluzby),

— sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Limity cestovnych nahrad musia byt’ v siilade s aktualnymi opatreniami k zakonu ¢. 283/2002
o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.



4.2.4 Zariadenie/vybavenie

4.2.6

pisomna dokumentacia k verejnému obstardvaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o poskytnuti
dotacie alebo schémy pomoci),

pisomna objednavka alebo pisomna zmluva (zmluva musi byt v stlade s platnym vSeobecne
zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve. Pisomna zmluva sa
vyzaduje vzdy, ak hodnota obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tiéely preukazovania opravnenosti
vydavkov mysli pravny ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné
nalezitosti pravneho ukonu a podpisy zmluvnych stran st na rovnake;j listine.

poistna zmluva (preukdzanie poistenia obstaraného majetku, ak relevantné),

protokol o zaradeni, resp. eviden¢ny list (ak nejde o dlhodoby hmotny/nehmotny majetok)

faktira,

dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijemcu potvrdzujici prevzatie a ditum
prevzatia,

certifikaty o zhode a pdvode tovaru,

licencie k pristrojom a technoldgiam, pripadne inStalacie internetu (ak relevantné a bolo to
predmetom projektu,

bankovy vypis (origindl alebo overena kdpia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overena kopia) dokumentujtci realnu tthradu,

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Energie a najomné (priestorov)

faktra (nie vnutroorganizacna faktura),

pisomné objednavka alebo pisomnd zmluva v stlade s platnym vSeobecne zavidznym pravnym
predpisom (ak relevantné),

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (najomné, elektrickd energia, voda, plyn, teplo a iné) (ak
relevantné),

bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overena kopia) dokumentujuci realnu uhradu.

Spotrebny tovar, prevadzkovy material a najomné (stroje, pristroje)

pisomna dokumentacia k verejnému obstardvaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o poskytnuti
dotacie alebo schémy pomoci),

pisomna objednavka alebo pisomna zmluva (zmluva musi byt v stlade s platnym vSeobecne
zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve. Pisomna zmluva sa
vyzaduje vzdy, ak hodnota obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekroc¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na ucely preukazovania opravnenosti
vydavkov mysli pravny ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné
nalezitosti pravneho ukonu a podpisy zmluvnych stran st na rovnake;j listine.

faktira,

dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijemcu potvrdzujuci prevzatie a datum
prevzatia,

bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overena kopia) dokumentujuci redlnu uhradu,

4.2.7 Postovné a telekomunikaéné poplatky

podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami,
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— faktara,

— pisomna zmluva,

— spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné),

— bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overend kopia) dokumentujuci realnu uhradu.

4.2.8 Odpisy majetku

— protokol o zaradeni,

— dennik, resp. hlavna kniha alebo penazny dennik - u¢tovné pripady tykajice sa zauctovania majetku
v evidencii prijimatela a uhrady majetku,

— stanovena metoda odpisovania (odpisovy plan),

— vypocet vysky opravnenych odpisov,

— vyhlésenie o nefinancovani majetku z akychkol'vek verejnych zdrojov*.

4.2.9 Ostatné vydavky

— pisomnd dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak relevantné v zmysle Zmluvy alebo schémy
pomoci),

— pisomna objednavka alebo pisomna zmluva,

— prezencné listiny (ak relevantné - napr. knihy pre frekventantov),

— faktura,

— dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci prevzatie
a datum prevzatia,

— pokladni¢ny blok (blok ERP),

— bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (original alebo
overena kopia) dokumentujtici redlnu tthradu.

5. Postup pri prevode finanénych prostriedkov

MO SR poskytne finan¢né prostriedky na rieSenia projektu priamo z rozpoctu MO SR. Pokial’ sa na
rieSeni zucasthuji aj partnerské organizacie, MO SR poskytne vSetky finan¢né prostriedky urcené na
rieSenie projektu prijemcovi a ten nasledne na zaklade osobitnej (partnerskej) zmluvy medzi prijemcom
a partnerom prevedie prislusnua Cast’ financii na jeho ucet. Kdopiu tejto zmluvy vratane jej dodatkov je
prijemca povinny predlozit’ poskytovatel'ovi do 30 kalendarnych dni od ich podpisu.

6. Hospodarenie s finanénymi prostriedkami uréenymi na rieSenie projektu

S finanénymi prostriedkami uréenymi na rieSenie projektu sa hospodari v stilade s ustanoveniami
zakona €. 523/2004 Z. z. a so zmluvou a jej dodatkami, ako aj s metodickymi pokynmi a usmerneniami
poskytovatela.

V pripade, ak ddjde k poruSeniu zmluvnych podmienok alebo uvedeného zakona pri pouziti
finan¢nych prostriedkov, prijemca sa sankcionuje podla prisluSnych ustanoveni zakona ¢&. 523/2004
Z. 1.

Zdroje ES, §tatny rozpodet, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje.
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6.1. Zmena rozpoctu

Zodpovedny riesitel’ spolu s prijemcom musi pisomne poziadat’ poskytovatel'a o sihlas so zmenou
schvaleného sumarneho rozpoctu pre dany rok riesenia v pripade, ak ide o:

e akékol'vek zvysSenie mzdovych nakladov,

e zvySenie cestovnych vydavkov o viac ako 1 000 €,

e zmenu nakupu hmotného a nehmotného majetku,

e akukol'vek zmenu v ucele pouzitia finan¢nych prostriedkov, ktoré boli schvalené a su uvedené
v prilohe Zmluvy (projekt, rozpocet projektu).

Pisomna ziadost’ musi byt’ poskytovatel'ovi doru¢enad vopred. Pozadovana zmena musi byt riadne
zdovodnena.

Po posudeni navrhu na zmenu bude prijemca pisomne informovany o schvaleni alebo zamietnuti
poZzadovanych zmien. Prijemca je opravneny pouzit’ financné prostriedky na pozadovanu zmenu az po
pisomnom suhlase poskytovatela.

Na Ziadost’ 0 zmenu rozpo¢tu ako aj ucelu pouZitia finanénych prostriedkov sa neprihliada, ak
bolo prijemcovi doru¢ené oznamenie poskytovatel’a (MO SR) o vykonani kontroly.

Pocas riesenia projektu nie si povolené nasledovné zmeny:
e zvySenie polozky nepriame néklady nad 20% z celkovej vySky poskytnutej dotécie,
e akékol'vek presuny medzi kapitalovymi a beznymi vydavkami.

6.2. Pouzitie nevycerpanych finanénych prostriedkov v nasledujucich rozpoc¢tovych rokoch

Bezné vydavky - Prenos finanénych prostriedkov pridelenych pred 1.10. rozpoctového roka, ktoré
neboli k 31.12. vycerpané, nie je povoleny. Usmernenie neplati pre verejné vysoké Skoly v pozicii prijemcu
alebo partnera.

Finan¢né prostriedky, ktoré boli pridelené po 1.oktobri rozpoctového roka je mozné pouzit
v nasledujucom roku do 31. marca. Podmienky pouzitia v nasledujicich rokoch st dané § 8 ods. 5 zakona
¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni. V zmysle uvedeného je mozné pouzit
nevycerpané finan¢né prostriedky do 31.3. nasledujuceho kalendarneho roka bez sthlasu poskytovatela,
s vynimkou miezd, platov a ostatnych osobnych vyrovnani vratane odvodov.

V pripade, ze zostavajuca Cast’ financnych prostriedkov nebude vycerpand do 31.3. nasledujuceho
kalendarneho roka, je prijemca povinny ich vratit’ do Statneho rozpoctu do 5 kalendarnych dni po tomto
termine podl'a pokynov uvedenych v bode 6.3. tychto zasad.

Verejna vysoka Skola, v sulade s § 89, ods.11 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zostatok dotacie na vyskumni a vyvojovu ¢innost’ nevycerpany
ku koncu kalendarneho roku moéze vysoka Skola pouzit' v nasledujticich kalendarnych rokoch, ak dodrzala
podmienky uvedené v zmluve o poskytnuti prostriedkov.

Kapitdlové vydavky - podmienky pouzitia v nasledujicich rokoch su dané § 8 ods. 4 zikona
¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni, pricom ustanovenie plati pre vSetkych
prijemcov (kapitalové vydavky je mozné pouzit' na urCeny ucel aj v nasledujicich dvoch rozpocétovych
rokoch po rozpoctovom roku, na ktory boli rozpoctované).
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6.3. Postup prijemcu pri prevode finan¢énych prostriedkov do Statneho rozpoctu

Povinné vratenie finan¢nych prostriedkov do Statneho rozpoctu vykonava prijemca (nikdy nie
partner) prostrednictvom MO SR nasledovne:

NevyCerpané finan¢né prostriedky bezné aj kapitdlové je prijemca povinny vratit do 30
kalendarnych dni po ukonceni prislusného ziactovacieho obdobia.
e Ak ich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich od MO SR prijal, je povinny ich vratit’ na ten
isty vydavkovy ucet, z ktorého podporu prijal.
Cislo uétu: 7000171215/8180
e Ak ich prijemca vrati v nasledujiicom roku, vrati ich na prijmovy uc¢et MO SR.
Cislo uétu: 7000190328/8180

Vynosy z uroenych uétov je prijemca povinny odviest MO SR do 31.1. nasledujuceho
kalendarneho roka na prijmovy ucet MO SR pri ro¢nom zucétovani, pri zadvereCnom zuctovani do 30
kalendarnych dni po zi¢tovacom obdobi.

Cislo uétu: 7000171178/8180

Pokuty ulozené za porusenie zmluvnych podmienok alebo ustanoveni zakona ¢. 523/2004 Z. z. pri
pouziti finan¢nych prostriedkov je prijemca povinny uhradit’ poskytovatel'ovi na prijmovy tcet.
Cislo uétu: 7000171127/8180

V penaznom styku je potrebné pouzit’ nasledovné symboly:

Konstantny symbol (KS)’:
8548: vratky Ministerstva obrany SR

Variabilny symbol (VS):  Uvadza sa ICO prijemcu.
Sprava pre prijimatela:
Uvadza sa ¢islo projektu a ndzov organizacie.

Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby formou aviza pisomne informovat’

poskytovatel'a o vykonanej platbe, kde uvedie:

e (islo projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov (KV — kapitalové
vydavky, BV — bezné vydavky),
nazov organizacie,
¢islo uctu, z ktorého bola platba vykonana,
dévod vykonanej platby, napr. vynosy, nevycerpané financné prostriedky,
na aké ¢islo uctu bola platba poukazana a datum poukazania.

V pripade, Ze bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, ziadatel' v avize rozpise
vysku vratenych finanénych prostriedkov podla ¢isla projektu vo vysSie uvedenej Struktare.

7. Zmena zodpovedného rieSitel’a

V pripade, ak zodpovedny riesitel nie je schopny pokracovat v rieSeni projektu na svojom
povodnom pracovisku, oznami to spolu s prijemcom poskytovatel'ovi. Prijemca navrhne pisomnou formou
poskytovatelovi nového zodpovedného rieSitel'a, ktory by po schvaleni poskytovatel'om prebral vsetky
prava a povinnosti pdvodného zodpovedného rieSitela. V pripade, Ze nastupca nebude urceny, vrati

> Opatrenie ¢.9/2002 z 12. 12. 2002 o spdsobe tvorby, Struktire a zozname konstantnych symbolov pouzivanych v
platobnom styku.
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prijemca po riadnom zictovani nespotrebované prostriedky do 30 kalendarnych dni od rozhodnutia
poskytovatel'a o pred¢asnom ukonceni rieSenia projektu. Zodpovedny rieSitel do 30 kalendarnych dni
vypracuje zaverecnu spravu o rieSeni projektu vratane zictovania Cerpanych prostriedkov.

8. Predkladanie ro¢nej monitorovacej spravy (RMS) a zaverefnej monitorovacej spravy (ZMS)
o rieSeni projektu

A)
B.)

V zmysle znenia Zmluvy o poskytnuti prostriedkov prijemca predklada:
rocnul monitorovaciu spravu (RMS) do 31.01. nasledujuceho kalendéarneho roka;
zavere¢nil monitorovaciu spravu (ZMS) do 30 kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty na

vykonanie projektu.

Roc¢nt/zaverecnu spravu predkladd len prijemca finanénych prostriedkov prostrednictvom

zodpovedného rieSitela projektu aj za partnerov, pricom do stanoveného terminu jeden Statutdrom
podpisany exemplar spravy v tlacenej verzii doruc¢i poskytovatel'ovi.

Za spravnost’ udajov uvedenych v ro¢nych, resp. zaverecnych spravach v plnej miere zodpoveda

prijemca podpory v zmysle zmluvnych podmienok.

—

Sl o

Ro¢né monitorovacia sprava (RMS) pozostava z tychto Casti:
Odborna Cast’ spravy - RMSI

Vystupy projektu - VP

Financ¢na cast’ spravy - RMS2

Zaverecna monitorovacia sprava (ZMS) pozostava z tychto Casti:
Odborna Cast’ spravy - ZMS1

Vystupy a prinosy projektu - VP

Finan¢na Cast’ spravy - ZMS2

Zaverec¢na karta projektu — ZK

Prijemca podpory predlozi zaverecnti monitorovaciu spravu (ZMS) nasledovne:

ak ukonéi rieSenie projektu do 31.12. vratane terminu prediZenia predloZi zaveret¢nt spravu vo
vietkych Styroch ¢astiach do 30 kalendarnych dni od planovaného, resp. prediZeného terminu na
ukoncenie projektu;

_v pripade prediZenia lehoty na rie§enie projektu do nasledujuceho roka (bez pridelenia finanénych

prostriedkov) predlozi finanént Cast’ spravy (ZMS2) s terminom ukoncenia Cerpania finan¢nych
prostriedkov k 31.12. do 31.1. nasledujuceho roka; ostatné Casti zaverecnej spravy predlozi do 30
kalendarnych dni odo diia uplynutia posledného dia predlzeného terminu na ukoncenie projektu;

v pripade pridelenia finanénych prostriedkov v poslednom roku rieSenia projektu po 1.10.
rozpoctového roka, riesitel’ tieto moéze Cerpat’ do 31.3. nasledujuceho roka v zmysle ustanovenia § 8
ods. 5 zakona &. 523/2004 Z. z. iba v pripade podania Ziadosti o prediZenie terminu na rieSenie
projektu, pricom finanéna Gast spravy (ZMS2), podand k terminu prediZenia, bude obsahovat
Cerpanie finanénych prostriedkov za obdobie od 1.1. do 31.3.. K 31.12. roka, v ktorom bolo
planované ukoncenie projektu podava rocnu spravu podl'a bodu A.
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Formulare:

1.
2.

hed

Odborna Cast’ spravy - RMS1/ZMS1

Vystupy a prinosy projektu - VP

Prilohou formulara VP su koépie publikacii a inych relevantnych vystupov projektu, ktoré sa zasielaju
spolu s tlatenou verziou spravy.

Zaverecnd karta — ZK

Financ¢na Cast’ spravy — RMS2/ZMS2:

Formulare RMS1, ZMS1, VP a ZK budu spristupnené na webe ako dokumenty MS Word.

Pri Cerpani financnych prostriedkov a vypracovani financnej Casti spravy sa postupuje najma

v zmysle Zmluvy o poskytnuti prostriedkov (d’alej len ,,zmluva®) a jej priloh. Prvotné doklady preukazujiuce
¢erpanie finanénych prostriedkov k finanénej sprave nie je potrebné prikladat’.

Odporucania a usmernenia k vypracovaniu financnej ¢asti spravy:

Pri spracovani finanCnej Casti rocnej/zdvereCnej spravy zodpovedny rieSitel spolupracuje

s ekonomickym tisekom prijemcu.

Pred spracovanim spravy je potrebné skontrolovat’ vSetky zmeny suvisiace s rieSenim projektu (vloZenie

rieSitel'ského kolektivu, zmeny Struktury rozpoctu a pod.)

Naklady voci poskytovatel'ovi je pripustné uplatnit’ iba s datumom uhrady Gétovného dokladu, ktory je

v stulade so zmluvou, resp. jej dodatkom a zdk. ¢. 523/2004 Z.z. Pod datumom uhrady uctovného

dokladu sa rozumie datum, kedy bol u¢tovny doklad uhradeny cez Statnu pokladnicu, pripadne suma

bola odpisand z uctu, na ktorom st vedené financné prostriedky na projekt (nie datum zauctovania

nakladu v uctovnictve prijemcu). Uhradené naklady v beznom roku musia suvisiet' s akciami v tom

istom roku (napr. nakup leteniek, uhrady konferencnych poplatkov). Pri akychkol'vek inych tthradach sa

vyZaduje sthlas poskytovatel’a.

V pripade, Ze sa na projekte zcastnia fyzické osoby financované inou formou ako formou dohody

o vykonani prace - § 226 Zakonnika prace (napr. brigadnici na zaklade dohody o brigadnickej praci

Studentov §§ 227 a 228 Zakonnika prace), je potrebné tito nakladovi polozku zahrnat do polozky

Nepriame néaklady;

Cestovné — prislusna tabul’ka ma obsahovat’ udaje napr. datum, miesto, popis a ucel cesty; v pripade

zahrani¢nych pracovnych ciest (kongresy, konferencie) uviest ndzov konferencie, kongresu

a vyznacenie aktivnej ucasti; pod datumom uhrady/vytuctovania sa rozumie datum thrady tctovného

dokladu (napr. letenky), alebo datum vyuctovania cesty, kedy boli finanéné prostriedky uhradené z uctu,

resp. pokladne;

Pri konferen¢nych poplatkoch a nakladov na tla¢ posterov pre zahrani¢né konferencie je potrebné uviest

meno ucastnika, nazov, datum konferencie a deklarovat’ aktivnu ucast’;

Akékol'vek naklady cerpané na osobu, ktord nie je menovitym Clenom rieSitel'ského kolektivu ani

Vv pozicii ,,ostatni* sa uplatiiujii v nepriamych nakladoch;

Ostatné naklady Cerpané na osoby s poziciou ,,0statni musia byt zdévodnené, z ¢oho vyplynie ich

nevyhnutna ucast’ pri rieSeni projektu.

Nie je pripustné uplatiovat’ naklady:

- pred ucinnost'ou zmluvy, aj ked’ suviseli s akciami pocas rieSenia projektu,

- pocas trvania zmluvného vzt'ahu v pripade, ze sa akcia kona po ukonceni zmluvného vztahu (tihrada
vopred).

Nakladova polozka musi byt popisana tak, aby zo znenia vyplynulo ucelné a hospodarne vyuzitie na

projekt.

Vyska prerozdelenych finan¢nych prostriedkov pre partnerov (spoluprijemcov) musi byt v sulade

s projektom a s partnerskou zmluvou, resp. jej dodatkami. Prerozdelenie finan¢nych prostriedkov

v nasledujucich rokoch (tabulka ,,Podklad k zac¢tovaniu so Statnym rozpoctom v roku xxxx — Bezné
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vydavky“ stipec ,Pridelené financie na rok xxxx) musi byt suétom prenesenych finanénych
prostriedkov z predchadzajuceho roka a sumou uvedenou v partnerskej zmluve.

V pripade, Ze sa na projekte zacastnil va¢si podet 0sob, napr. brigadnikov, pri vyplhani prisluine;j
nakladovej polozky (mzdy, sluzby) sa namiesto mena a priezviska uvedie ,,brigaddnici* a ich pocet.
Polozky Energie, voda a komunikacie, predstavuju priame naklady suvisiace bezprostredne s rieSenim
projektu. Uplatnené naklady musia byt rozpisané na konkrétne pouzity pristroj, resp. zariadenie.
Opravnené naklady kapitalovych vydavkov sa vypocitavaji z obstardvacej ceny investi¢cného majetku.
Obstaravacia cena je cena, za ktorl sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho obstaranim. Ak tieto
boli uhradené v inom termine v priebehu roka, dopocitaji sa do tejto sumy. Ak boli uhradené
v nasledujiicom roku, na prepocet sa pouzije vzorec predchadzajiiceho roka.

Rozpocet projektu na nasledujici rok sa upresnuje na zaklade skutocnosti vyplyvajicich z rieSenia
projektu.

9. Prijmy z vysledkov rieSenia projektu

Pokial’ vzniknt prijemcovi alebo partnerovi prijmy z rieSenia projektu v ¢ase jeho trvania, prijemca

pisomne upovedomi poskytovatela o ich vyske a predlozi poskytovatel'ovi navrh na ich vyuzitie pri rieSeni
projektu (v priebeznej alebo v zdverecnej sprave). S prijmami z vysledkov, ktoré vzniknl az po ukonceni
rieSenia projektu, nalozi prijemca nasledovne:

u prijemcov/partnerov, ktorymi su podnikatelia alebo vyskumné organizacie, st vysledky rieSenia
vlastnictvom prijemcu/partnera, prijmy z vysledkov rieSenia projektu su tiez ich majetkom;

ked je prijemcom/partnerom S$tatna rozpoctova alebo prispevkova organizacia, prijem z rieSenia je
prijmom §tatneho rozpoctu.

16



