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CL 1

(1) Z&kon ¢&.25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorgich predpisov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstardvani*) kategorizuje
zékazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych prac a zékazky na poskytnutie
sluzby z hladiska ich predpokladanej hodnoty na zékazky nadlimitné, podlimitné, podprahové a
zékazky s nizkou hodnotou. O zakazku s nizkou hodnotou ide vtedy, ak predpokladana hodnota
zékazky zaddvand verejnym obstardvatelom v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok na dodanie
tovaru alebo zdkazky na poskytnutie sluzby je niZSia ako 10 000 eur, resp.
predpokladana hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac zaddvand verejnym
obstaravatel'om je niz§ia ako 20 000 eur .

(2) Tento metodicky pokyn upravuje podmienky pouzivania postupu arozsah
posobnosti organizaénych zloZiek $tatnej rozpoltovej organizdcie ministerstvo (RO 02) pri
sadavani zakaziek s nizkou hodnotou. Rozsah pdsobnosti jednotlivych organizadnych zloZiek
RO 02 pri zadavani zékaziek snizkou hodnotou stanovuje Priloha ¢ 2 k Smerniciam
Ministerstva obrany Slovenskej republiky €. 19/2011 o verejnom obstaravani. Tvorba zoznamu
drobnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb, ako aj planu ndkupu drobnych tovarov.
uskutodnenia stavebnych prac a poskytnutia sluZieb je upravend v clanku 10 ods. 6 uvedenych
smernic.

CL1I
Uprava rezimu pouZivania postupu
pre zadavanie zikazick s nizkou hodnotou

(1) Pri zadavani zédkazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, na uskutochiovanie
stavebnych pric a na poskytnutie sluzby verejni obstaravatelia podla ¢l. 3 ods. 2 Smernic
ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢. 19/2011 o verejnom obstaravani, ktorymi st Urad
pre investicie a akvizicie ministerstva a urady a zariadenia ministerstva, sekcia obranného
planovania ministerstva, sekcia vyzbrojovania ministerstva, Bezpecnostny urad ministerstva,
velitel'stvo pozemnych sil, velitel'stvo vzdusnych sil, velitel'stvo sil vycviku a podpory, Urad
hlavného lekéra a zvizky, utvary a zariadenia ozbrojenych sil Slovenskej republiky (d’alej len
Lverejni obstaravatelia®) postupuju tak, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Dalej prihliadaju predovsetkym na
a) vysku ndkladov na vykonanie prieskumu trhu,

b) otakavany prinos vo vztahu k predpokladanej hodnote zakazky,
a) cenu predmetu zakazky, pripadné zl'avy z ceny, naklady na opravy a pod., podl'a konkrétnej
zakazky.

(2) Pre zadavanie zékaziek s nizkou hodnotou na uskutoéiiovanie stavebnych prac je
zékladnym podkladom zistovaci protokol. Tento dokument musi okrem prislusnych
identifikaénych tdajov obsahovat’ najmé druh, popis a presny rozsah préc, ktoré je potrebné
realizovat’ ako aj predpokladani hodnotu zakazky v eurdch bez DPH a s DPH, stanovenu na
séklade odborného odhadu v zmysle orientaénych cien platnych v ¢ase spracovania
zistovacieho protokolu (vzor ,,Zistovacieho protokolu tvori prilohu ¢.1 tohto metodického
pokynu).



(3) Pri stanoveni predpokladanej hodnoty zdkazky s nizkou hodnotou (d’alej len
,zékazka®) verejni obstaravatelia vychddzaju z ceny, za ktorti sa obvykle predava rovnaky
alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zabezpetovania dodania tovarov, uskuto¢nenia
stavebnych prac alebo poskytnutia sluzieb a po stanoveni predpokladanej hodnoty zékazky,
ak hodnota predmetu zékazky bude v sledovanom obdobi vo financnom limite
-od 50,00 eur do 9 999,99 eur bez DPH u tovarov a sluZieb za kalendéarny rok alebo dobu
platnosti zmluvy a
-od 100,00 eur do 19 999,99 eur bez DPH u stavebnych prac za kalendarny rok alebo dobu
platnosti zmluvy:

a) vykonaji prieskum trhu za vyuzitia napriklad vlastnej databazy o dodavatel'och,
vyhl'adania cien na internete, alebo z aktudlnych cennikov a katalégov firiem, resp. z inych
aktualnych propagaénych materidlov firiem, a pod.; prieskum trhu je mozné uskutoCnit
poitovou zasielkou, alebo telekomunikacnym zariadenim (napr. faxom, e-mailom), osobnym
ziskavanim informacii u podnikatelov; v pripade, ak potrebné informacie o tovaroch,
stavebnych pracach alebo sluzbich nebolo moZné preukazatelne ziskat, vyhotovia o tom
pisomny zdznam,

b) zkazdého prieskumu trhu vypracuju Zaznam o vykonani prieskumu trhu, v ktorom
vyhodnotia vysledky prieskumu trhu z hladiska najniziej ceny alebo ekonomicky
najvyhodnejSej ponuky a na zdklade tohto vyhodnotenia vyberu najmenej troch zaujemcov
(vzor ,,Zaznamu o vykonani prieskumu trhu* tvori prilohu €. 2 tohto metodického pokynu),
ktorych opravnenie na podnikanie s predmetom zdkazky overi prostrednictvom udajov o
predmete &innosti konkrétneho uchédzaca zapisanych v obchodnom alebo Zivnostenskom
registri na internetovom portdli www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk a vytlateny vypis z
prislu§ného registra spolu so zistenou cenou zalozia do dokumentacie,

¢) vyhotovia vyzvu na predlozenie cenovej ponuky na predmet zakazky s nizkou hodnotou
(dalej aj ,,vyzva®), v ktorej uveda minimalne poziadavka na predmet zdkazky a zaroven
$pecifikuju predmet zakazky s nizkou hodnotou, uvedd kritérium pre vyhodnotenie, ktorym je
najniz8ia cena, ur¢ia datum a cas predkladania cenovych ponuk, upozornia na povinnost
dorugit ponuku v zalepenej obalke s heslom _neotvérat’ + nizov zdkazky“, pricom u zakazky
na stavebné prace, ak je to potrebné, uria aj miesto a datum obhliadky objektu,

d) kazdi vyzvu, ktorej finan¢nd hodnota prekroci finanént ¢iastku 999,99 eur bez DPH
zadl v e-mailovej podobe komunikaénému odboru Ministerstva obrany Slovenskej republiky
za G¢elom jej zverejnenia na webovom sidle Ministerstva obrany Slovenskej
republiky (http://www.mosr.sk/ Obstaravanie majetku, zakazky snizkou hodnotou), pri
stavebnych pracach aj na internetovej stranke www.appril.com zaslanim na e-mail
o.cavron@appril.com : po jej zverejneni zaSle predmetnu vyzvu najmenej trom zaujemecom
uréenym podl’a pism. b) tohto odseku (vzor obsahového zamerania ,,Vyzvy na predloZenie
cenovej ponuky zékazky s nizkou hodnotou tvori prilohu €. 3 tohto metodického pokynu ),

¢) vymenuju najmenej trojclenni komisiu na vyhodnotenie ponuk; po vyhodnoteni
predlozenych cenovych ponuk vypracuju Zapisnicu o vyhodnoteni ponik (vzor ,.Zapisnice
o vyhodnoteni ponuk“ tvori prilohu &. 4 tohto metodického pokynu) a na zaklade tohto
vyhodnotenia vybert dodéavatel'a,



f) bezodkladne pisomne oznamia vSetkym uchddzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali
vysledok vyhodnotenia ponuk; neispesnému uchidzadovi oznamia, ze neuspel a dévody jeho
neprijatia; ispe$nému uchadzacovi ozndmia, Ze jeho ponuku prijima s tym, Ze predloZenie
objednavky na jej potvrdenie/navrhu na uzatvorenie zmluvy u zdkaziek na dodanie tovaru,
u zékaziek na uskutoGiiovanie stavebnych prac alebo u zakaziek na poskytnutie sluzieb je
viazané na splnenie podmienky predloZenia originalneho dokladu opravnenia tuspesného
uchadzaga podnikaf s predmetom zakazky alebo jeho overend fotoko6piu, ktorym uchadzal
preukaZe jeho aktuélnost’ v danom case a ktory sa zalozi do dokumentacie,

g) pred uzavretim zmluvného vzt'ahu vykonaji

- predbeznt finanénd kontrolu v sulade s ustanovenim § 9 zak. &. 521/2001 Z. z. o finan¢ne;j
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplnen{ niektorych zikonov v zneni neskorSich
predpisov, ktorou musi byt potvrdene, Ze navrhovand zmluva je v sulade s predloZenou
poziadavkou na obstaravanie, obstardvanie bolo vykonané v sulade s platnou legislativou
a vy¢leneny finan¢ny limit nebol prekroceny,

- rezervéciu finanénych prostriedkov v IIS (SAP) v module Evidencia zmlav,

h) vyzva dspesného uchddzaca na uzavretie zmluvného vztahu, ktory musi obsahovat
minimalne presny popis predmetu zdkazky, lehotu dodania, celkovii cenu minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu zakazky, sankcie za
poruSenie zmluvnych podmienok dodavatelom predmetu zdkazky, ako aj ustanovenia
povinne zapracovavané do zmluv podla Prilohy 1 k tlohovému listu &.: KaMO-10-2/2011
Metodického pokynu zverejneného diia 11.1.2011 na webovom sidle Ministerstva obrany
Slovenskej republiky, ktorym sa od 1.1.2011 upresiuje postup pri zverejiiovani zmlav
v rezorte podla zakona 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliia zak. & 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov; na uzavretie zmluvy (potvrdenie objednavky) sa mozZe
vyzvat' iba jeden uchadza¢, pricom neoddelitelnou stastou takejto zmluvy je schvaleny
ponukovy rozpocet.

(4) Na zéklade ustanovenia § 102 ods. 4 zdkona €. 58/2011 Z. z., ktorym sa meni a dopiﬁa
zakon & 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorich predpisov verejni obstardvatelia su od 1. aprila 2011 povinni zverejiiovat
zoznam uzatvorenych zakaziek s nizkou hodnotou s cenami vyssimi ako 1 000 eur Stvrtrocne
na svojom webovom sidle. Za tym dcelom na webovi adresu ministerstva obrany SR
www.most.sk/zmluvy, ¢ast ZsNH nad 1000 eur. verejni obstardvatelia RO 02 zasielaji
tidaje o vykonanom obstarani komodit postupom zékazky s nizkou hodnotou s cenou vyssou
ako 1000 eur priebeZne, najneskdr do 5 pracovnych dni odo dna uzavretia zmluvy alebo
objednavky. Stav uvedenych zdkaziek musi byt aktudlny podla uzavretych zmlav
a objednavok k poslednému diiu kazdého kalendérneho Stvrtroka prislusného kalendérneho
roka (ilohovy list ministra obrany SR ¢.: KaMO-10-57/2011 zo dia 27.4.2011).

(5) Ostani verejni obstaravatelia, ktorymi podla &l 3 ods. 2 pism. b/ Smernic
ministerstva obrany Slovenskej republiky ¢ 19/2011 o verejnom obstardvani drady
a zariadenia ministerstva, sekcia obranného planovania ministerstva, sekcia vyzbrojovania
ministerstva, Bezpetnostny Urad ministerstva, velitel'stvo pozemnych sil, velitel'stvo
vzdugnych sil, velitel'stvo sil vycviku apodpory, Urad hlavného lekéara azvizky, utvary
a zariadenia ozbrojenych sil Slovenskej republiky pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
s cenami niz&imi ako 1000 eur mbzu uzatvorit zmluvny vztah formou potvrdenia
objednavky dodavatel'om.



(6) V pripadoch havarie napr. kanalizicie, dodavky teplej a studenej vody, kurenia,
plynu, elektrického pridu apod. s predpokladanou cenou niZSou ako 2 000 eur ostatny
verejny obstardvatel' — prislusnd sprava nehnutelného majetku a vystavby (SAMaV) - mdze
pouzit skrateny postup zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou, pri ktorom z postupu
stanoveného v odseku 3 tohto &lanku neaplikuje ustanovenia pod pism. b/ aZ {/ spominaného
odseku, avsak
- oslovi s vyzvou na predloZenie ponuky v ramci prieskumu trhu preukazatelne minimalne
troch z4ujemcov podnikajucich v zaujmovej oblasti a po vyhodnoteni vysledkov prieskumu
trhu trojélennou hodnotiacou komisiou z hl'adiska najniz3ej pontikanej ceny
- vyberie tspe$ného uchédzaca, ktorému po prerokovani moznosti pripadného poskytnutia
zlavy z ponukanej ceny (napr.: telefonicky, e-mailom, faxom) oznami, Ze jeho ponuku
prijima stym, Ze uzatvorenie zmluvy (resp. predloZenie objednavky na jej potvrdenie
dodavatelovi) je viazané na splnenie podmienky predloZenia origindlneho dokladu o
opravneni uspe$ného uchadza¢a podnikat’ s predmetom zékazky alebo overenej fotokdpie
originalu tohto dokladu, ktorym uchadza¢ preukaze jeho aktudlnost’ v danom case,

- zaloZ{ zdznam o vykonani prieskumu trhu avyhodnoteni predloZenych pontk - havarie
(priloha ¢. 6 tohto metodického pokynu) spolu s dokladom o opravneni uspe3ného uchadzaca
podnikat s predmetom zdkazky do dokumentécie (priloha ¢. 5 cast’ B. tohto metodického
pokynu).

V pripade, ak vyska ponukovej ceny vitaznej ponuky nepresiahne 1000 eur, mdZze
zhora uvedeny verejny obstaravatel’ uzatvorit’ zmluvny vztah formou potvrdenia objednavky
dodévatel'om.

(7) Na pisomné zachytenie ikonov podla odseku 3 az 5 tohto ¢lanku sa pouziji v
primeranom rozsahu formuldre pouZivané pri obstaravani zékaziek postupmi podla zakona
o verejnom obstardvani. Na evidovanie dokumentacie sa pouZije na kazdu zékazku s nizkou
hodnotou samostatny zberny hérok. Rozsah dokumenticie pouZitého postupu zakazky
s nizkou hodnotou je zavisly od pouZitého spésobu vykonaného zistovania informacii
o danom predmete zékazky, vyberu uchadzaca, zmluvnych vztahov a pod.; minimélny rozsah
zberného harku je uvedeny v prilohe &. 5 Cast’ A. tohto metodického pokynu. Doba archivacie
dokumentécie podl'a zakona o verejnom obstardvani je pat rokov od uzavretia zmluvy.

CL III

(1) ZruSuju sa:

a) Metodické usmernenie riaditel'a Uradu pre investicie a akvizicie ministerstva €. 1/2007

b) Dodatok &. 1 k Metodickému usmernenie riaditel'a Uradu pre investicie a akvizicie
ministerstva ¢&. 1/2007

¢) Dodatok &. 2 k Metodickému usmernenie riaditel'a Uradu pre investicie a akvizicie
ministerstva ¢. 1/2007

d) Konsolidované znenie Metodického usmernenia riaditel'a Uradu pre investicie a
akvizicie ministerstva €. 1/2007

(2) Tento metodicky pokyn nadobudne tcinnost odo diia zverejnenia na webovom
sidle Ministerstva obrany Slovenskej republiky.



Priloha & 1 k Metodickému pokynu k zadavaniu
zikaziek s nizkou hodnotou v podmienkach Statnej
rozpodtovej organizacie ministerstvo (RO 02)

Détum spracovania:

k¢. Vytlacok &islo:
Pocet listov:
Prilohy :

Schvalujem:

Datum schvélenia :

ZISTOVACIi PROTOKOL

pre stavebnu akciu zabezpefovani v ramci RSU

Evi&.|/B|A| -39 | -]0]6|-]0]0 1

Stupen utajenia objektu

Niazov akcie :

Cislo CE vojenského objektu T XX.XX XXX

Inventarne ¢islo stavebného objektu :

Nazov objektu

Posadka

Okres

Objekt je v starostlivosti SPO

Uzivatel’ objektu

Nadriadena zlozka uzivatel'a

Rok vystavby objektu

Obstaravacia hodnota objektu

Uttovna hodnota objektu (po odpisoch)

Zistovaci zapis spracovala komisia v zloZeni :

predseda komisie— zéstupca priam. uzivatela (velitel, ZV- Log, ved. BPO) wmumipiisi
podpredseda komisie — ved. SPO

tajomnik komisie — zastupca SPO

glenovia — §pecialisti SPO s
ostatni zastupcovia uZivatel'a L s e

predseda komisie podpredseda komisie
(meno, priezvisko a podpis) (meno, priezvisko a podpis)

Vysiie uvedent stavebnu akeiu v rozsahu zistovacieho protokolu poZadujem realizovat’,

velitel’ utvaru (priamy uzivatel’ objektu)
(meno, priezvisko a podpis)




1. Stéasny stavebno-technicky stav objektu

Nézov objektu

Kongtrukéna vyska objektu (od urovne terénu po najvyssi konstrukény prvok s vynimkou
komina, bleskozvodu, antény, osvetlenia a pod.)

Rozsah, termin a ndklady poslednej opravy

4. Popis stavu stavebno-technickych a konStrukénych prvkov, technického zariadenia
objektu, indtaldcii (rozsah poskodenia resp. opotrebovania, v pripade, Ze rozsah nie je
mo¥né uviest v mernych jednotkach, je ho nutné uviest' v % vyjadreni).

b —

(o8

Slovné zddvodnenie a poZadovany MnoZstvo
Konstrukcia, rozsah oprav, rozmery a ind v mernych
miestnost, poschodie Specifikacia oprav jednotkich

I1. Zdévodnenie navrhovanych stavebnych pric

Popis, rozsah amnoZstvo pozadovanych oprdv, urcenie technologie a pracovného
postupu oprav, pozadovany material, sposob povrchovych prav a pod.

Rozsah jednotlivych stavebnych konstrukeii, prvkov, technologickych zariadeni
budov, indtalécii, inZinierskych sieti, ploch a komunikécii atd’., zdroje a vyska prikonu energii
a pod. (priloha &.1 zistovacieho protokolu).

II1. Popis ciel’ov plinovanej opravy
Struény popis ciel’a, ktory vykonand oprava prinesie.
IV. Predpokladané finanéné ndklady plinovanej opravy

Charakteristika poZadovanych préc, doplnena odbornym odhadom finanénych nakladov
na planovani opravu v ramci RSU.

V. Existujiice energetické zdroje a ich kapacity, vzt'ahujice sa na objekt

1. Elektrick4 energia - miesto pripojenia, pripojka el. energie, vykon transformatora
2. Vodovod - druh zdroja (vlastny, verejny), jeho kapacita, postidenie dostatonosti

3. Kanalizacia - vlastnd Cistiarefi, mestska siet’, kapacita a pod. :

4. Vykurovanie - tistredné, lokdlne, kapacita kotolne, moZnosti napojenia a pod.

5. Pripojene na energie pre zhotovitela - uvedie sa moZnost poskytnutia napojenia na
energetické zdroje - el. energie, vody atd'.

VI. Planovany termin opravy

Uvedie sa navrhovany termin zacatia a ukondenia opravy. V pripade, ak si oprava
vyzaduje spracovanie projektovej dokumentacie, navrhnut’ i terminy jej spracovania.



VIL Stanovisko SPO k vplyvu na Zivotné prostredie

Posudi sa dopad stavebnych prac na Zivotné prostredie, vratane vplyvu na zmenu
sucasného stavu zivotného prostredia.

VIIL Pripomienky a prilohy

Vyjadrenie $pecialistov SPO

Oznamenie, ¢&i je k dispozicii vykresova dokumentacia su¢asného stavu :

Pripojené prilohy (vykresy, néérty, situdcia a pod.) :

Ostatné oznamenia: prvotny zdznam o vzniku havirie, stanoviska kompetentnych organov

- ol i

IX. Vyjadrenie oddelenia previdzky idrzby SAMaV
(miesto a ndzov akcie ako na 1. strane)

stavebny inZinier OPU/SAMaV a podpis

Datum:

OR/SAMaV a podpis




Priloha &. 2 k Metodickému pokynu k zadavaniu
zékaziek s nizkou hodnotou v podmienkach Statnej
rozpoétovej organizacie ministerstvo (RO 02)

Z’AZNAM
O VYKONANI PRIESKUMU TRHU

1. Informadcie o zakazke

K dokladu &islo: 12345-78/2011

Predmet zakazky: osobny pocitac

Slovnik spolo¢ného obstaravania (CPV): 30213000-5

Spdsob vykonania prieskumu; internetové stranky uchddzacov,osobné

poznatky, cenovd ponuka a pod.
(vid’ priloha)

Poradové | Dodavatel’ Cenav € | Kontaktni Dédtum a poznamka
Cislo (obchodné meno, osoba
adresa jeho sidla) ¢islo telefon,
e-mail
AA, a.s., Trnavska 1 903,- Ing. Eduard Acs
1. Bratislava 123 456 42
0908 222 333
BB, s.r.o., Bratislavska 950, - Mgr. Peter
2. 2 Novdk,
Trnava 678 910 43
0904 321 123
CC, v.o.s., Zvolenskd 3, | 966,- MVDr. Anna
3. Trencin Suchopovd
44 53 21 44
DD, s.r.o, Bratislavskad 933,- Ing. Peter Pavle
4. 12, Trnava 44 55 66
EE, a.s. Teplicka 34, 952,- Pavol Lieskovsky
3, Piestany 82 34 56

2. Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spiﬁam zakonné podmienky nestrannosti
a dovernosti.

V Bratislave dia:
Zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko a funkcia, podpis
V Bratislave dila:

Schvalil: meno, priezvisko a funkcia, podpis spinomocneného zastupcu verejného
obstardvatela



1.

Priloha & 3 k Metodickému pokynu k zad4vaniu
z4kaziek s nizkou hodnotou v podmienkach $tatnej
rozpodtovej organizacie ministerstvo (RO 02)

Vyzva
na predloZenie cenovej ponuky zikazky s nizkou hodnotou

podla § 102 ods. 1 zakona ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom a o zmene a doplneni niektorych

z&konov v zneni neskorsich predpisov na dodanie tovaru a suvisiacich sluzieb
(Priklad obsahového zamerania)

Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov:

Sidlo:

ICO:

Kontaktna osoba:

Telefon: 0960/333 888
Fax: 0960/333 777
E-mail:

2.

3.

Predmet zakazky:

Druh a mnozstvo tovaru: 30 ks pocitacov s prislusenstvom
Stvisiace sluzby: instaldcia na tirovni odskuSania

Typ zmluvy: kiipna zmluva /zmluva o dielo/ objednavka
Miesto dodania®

Termin dodania: do . . 2011, s moznostou dodatocné ndkupu v lehote do Siestich
mesiacov od uzatvorenia zmluvy
Opis predmetu zikazKy: pri zloZitejSom predmete zdkazky uviest' v prilohe

Rozsah ponuky: na cely predmet zdkazky

Lchota na predloZenie cenovej ponuky a spdsob dorucenia:

Uchddzac viozi ponuku do samostatnej nepriehladnej obdlky. Obadlka ponuky musi byt
uzatvorend, pripadne zabezpelend proti neZiaducemu otvoreniu a oznacend idajmi.

- adresa verejného obstardvatela,

- adresa uchddzaca (jeho obchodné meno a adresa sidla alebo miesta podnikania),

- oznadenie ,,Zdkazka s nizkou hodnotou - neotvarat’™

- heslo ,,PC“
Ponuky je potrebné dorudit na adresu verejného obstardvatela:
postou: XXXXX
osobne: XXXXX
Lehota na predkladanie poniik uplynie: diia . septembra 2011 o0 11,00 hod.

10. Vyhodnotenie ponuk:



11. Podmienky ucasti:

doklad o oprdvneni podnikat — pri predloZeni ponuky fotokdpiu, pred podpisom
zmluvy v origindli alebo viradne overenej kopii, alebo tiradne overend képia o zapisani
do zoznamu podnikatelov podla § 128 ods. 1 zdk. ¢ 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani v platnom zneni, ktorym preukdze jeho aktudlnost’ v danom case,
pripadne iné doklady preukazujiice odbornit a technickil sposobilost’ potrebnii na
dodanie pozZadovaného predmetu zdakazky

12. Pozadované obchodné podmienky dodania predmetu zikazky:

13.

objednany tovar dorudit’ na adresu: , & tel. 0960/ xxxxxx, C. faxu
0960/xxxxxx,
cenovii ponuku poZadujeme vypracovat'v € s DPH podla vzoru v prilohe ¢. 1, pricom
ceny musia byt konecné a musia byt plainé od lehoty na predloZenie cenovej ponuky
do lehoty dodavky (fakturdcie); do ceny je nutné zapocitat vietky naklady uchddzaca
vrdatane ndkladov na dopravu,

pri dodani tovaru vystavit' samostatny dodaci list, na ktorom opravneny zdstupca
kupujiiceho podpisom potvrdi prevzatie tovaru,

na dodanie tovaru sa neposkytuje preddavok, platba bude vykonand po riadnom
splneni predmetu zmluvy a po jeho prevzati v mieste plnenia do 30 dni po obdrzani
faktiry,
faktiru dorucit do 14 dni po doruceni doddvky na adresu: xXXXXXX,;

splatnost faktiry 30 dni, prilohou faktivy musi byt dodaci list, potvrdeny opravnenyni
zdastupcom kupujticeho,

zdruka na tovar a uplatfiovanie reklamacii — podla platnych prdavnych noriem v SR.

Obsah ponuky

dokiad podia bodu 11 tejto vyzvy — doklad preukazujiici splnenie podmienok ucasti,
cenovd ponuka na cely predmet zdkazky, vypracovand podla prilohy ¢ 1 k tejto vyzve,

ktoré musi byt podpfsand Statutdrnym orgdnom uchddzaca, alebo osobou

opravnenou konal za uchddzaca (v takom pripade oprdvnenie konat musi byt

dolozené origindlom, resp. overenou kdpiou plnomocenstva),

prehldsenie uchadzaca, Ze sihlasi s podmienkami vyhlasovatela na dodanie tovaru
uvedenymi vo Vyzve, ¢.. xxxxxx; prehldsenie musi byt podpisané Statutdrnym organom
uchddzaca, alebo osobou oprdvnenou konat za uchddzaca (v takom pripade
oprdvnenie kona! musi byt doloZené origindlom, resp. overenou képiou
plnomocenstva),

prehldsenie uchddzaca, Ze vSetky technické parametre poniikanych tovarov spinajil
minimdine technické parametre pozadované verejnym obstaravatelom; prehlasenie
musi byt podpisané Statutdrnym orgdanom uchddzaca, alebo osobou oprdavnenou konat
za uchddzaca (v takom pripade oprdvnenie konat’ musi byt doloZené origindalom, resp.
overenou képiou plnomocenstva).

14. Poziadavky na predloZenie cenovej ponuky*
Poniikany tovar musi spliat’ vSetky minimdlne technické parametre uvedené v opise

predmetu zdkazky (bod 7.) a v prilohe ¢. 1 k tejto vyzve, ktord je zdaroveri podkladom pre

vypracovanie cenovej ponuky; musi byt uvedeny typ (oznadenie) poniikaného tovaru,
skutoéné parametre pomikaného tovaru v porovhani s poZadovanymi, cena v € za I ks
bez DPH a s DPH.

15. Kritéria na hodnotenie ponuk:



16. Dalgie informacie verejného obstaravatel’a:

17.

proti rozhodnutiu verejného obstardvatela pri postupe zaddvania zdkazky s nizkou
hodnotou ni e je mozné podat Ziadost' o ndpravu, ani ndmietky v zmysle platného
zdkona o verejnom obstaravani,

verejny obstardvatel’ na vyhodnotenie pomik zriadi trojclenmi komisiu;

vietkym uchdadzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, bude bezodkladne (najneskor
do 5 dni odo diia otvdrania obdlok) ozndmeny vysledok vyhodnotenia pontik;
iispesnému uchddzacovi sa ozndmi, Ze jeho ponuka sa prijima, neuspeSnému
uchadzacovi sa ozndmi, Ze neuspel a dévody neprijatia jeho ponuky,

vitazny uchddzaé musi pred podpisom kiipnej zmluvy predloZit’ origindl dokladu alebo
ieho iiradne osvedcentt képiu podla bodu 11, ktorym preukdZe jeho aktudlnost

v danom case,

verejny obstardvatel si vyhradzuje prdavo uzatvorit kipnu zmluvu s uchddzacom
umiestnenym v poradi za tispeSnym uchddzacom, ak s roznych dévodov neddjde k
uzatvoreniu zmluvy s tispesnym uchddzacom, resp. uispes$ny uchddzac od nej odstupi.

Dévody zrudenia zadania zdkazky s nizkou hodnotou

nebola predloZend ani jedna ponuka,

ani jeden z uchddzacov nesplnil podmienky vyzvy,

ani jedna z predloZenych ponik nevyhovie poZiadavkdm verejného obstardvatela,
zmenili sa okolnosti, za ktorych bola vyzva zverejnend.

Priloha : Cenové ponuka k Vyzve : €.: ......... 1 list

V Bratislave dna:

meno, priezvisko, funkcia
zodpovedného zamestnanca



Priloha & 4 k Metodickému pokynu k zadévaniu
z4kaziek s nizkou hodnotou v podmienkach 3tatnej
rozpo¢tovej organizacie ministerstvo (RO 02)

ZAPISNICA
O VYHODNOTENI PONUK

1. Informacie o zakaze:
(U zakazky na stavebné prace aj
Identifikacné cislo akcie:
Cislo CE vojenského objektu:
Inventdrne cislo stavebného objektu:)

2. Predmet zikazky:

3. Forma obstardvania: zakazka s nizkou hodnotou

4. Zoznam &lenov komisie

Predseda: meno, priezvisko, titul
Clen: meno, priezvisko, titul
Clen: meno, priezvisko, titul

5. Zoznam vietkych uchadzagov, ktori predlozili ponuku, s uvedenim névrhov uchadzacov
na plnenie jednotlivych kritérii na hodnotenie ponuk:

Poradové | Dodavatel'(obchodne Cena bez DPH/ Hodnotenie ]
éislo meno, adresa jeho sidla, | s DPHv €
kontaktné osoba)
i
2.
3.
4,
-
KOMISIA:
predseda :  meno, priezvisko, podpis
¢len : meno, priezvisko, podpis
élen : meno, priezvisko, podpis
Zapisal: meno, priezvisko, podpis

Vzal na vedomie:
meno, priezvisko, podpis prislusného vediiceho zamestnanca



A.

1.

(%]

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

Priloha & 5 k Metodickému pokynu k zadavaniu
zékaziek s nizkou hodnotou v podmienkach Statnej
rozpodtovej organizacie ministerstvo (RO 02)

Minimalny obsah zberného harku :

Podkladové materialy (napr. poZiadavka so Specifikaciou zakazky s nizkou hodnotou
od Zadatela, vypis zo schvaleného planu drobnych nakupov, odborné pokyny, resp.
poziadavky, ktoré musi predmet zakazky spiiiat od odbornika v danej oblasti
u ziadatel'a a pod.)

Zistovaci protokol (iba u zakazky na stavebné prace)

Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Z4znam o vykonani prieskumu trhu (v prilohdch doloZit’ cenové relacie a internetovy
vypis z obchodného/Zivnostenského registra)

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky, zaslanie vyzvy na predloZenie cenovych pontk
najmenej 3 uchddzacom po jej zverejneni (ak sa zverejiiuje) na internetovej stranke (v
prilohe doloZit vypis s internetoveho portalu o zverejneni vyzvy)

Zapisnicu z obhliadky (iba u zakazky na stavebné préce, ak je to potrebné)

Evidencia predloZzenych ponuk (so zapisanymi ponukami chronologicky ako boli
dorucené, vratane datumu, asu a spésobu dorudenia)

Menovanie komisie na vyhodnotenie ponik (minimalne 3 ¢lennd + v prilohe vypis
z vnutorného rozkazu)

Zépisnica o vyhodnoteni cenovych ponik

. Oznamenie o vyhodnoteni cenovej ponuky — uspesny uchadza¢ (vratane poziadavky

na predloZenie originalu alebo tradne overenej képie o opravneni uspeSného
uchadza¢a podnikat’ s predmetom zdkazky nie starSim ako tri mesiace)

Oznamenie o vyhodnoteni cenovej ponuky - neuspeSny uchadza¢ (vratane
odévodnenia neuspe$nosti jeho ponuky asupozornenim, Ze proti rozhodnutiu
verejného obstardvatel'a o vybere najvhodnejsieho uchadzaéa pri postupe zaddvania
zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ namietky v zmysle platného zakona
o0 verejnom obstaravani )

Vyziadanie ¢isla na zmluvu

Doklad o predbeznej financnej kontrole

Doklad o rezervécii finanénych prostriedkov

Doklad o opravneni uspeiného uchadzaca podnikat’ v danej oblasti (v originali alebo
dradne overenej kopii), alebo uradne overena kopia o zapisani do zoznamu
podnikatel'ov podla § 128 ods. 1 zdkona C. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskordich predpisov), ktorym
uchadzag preukaZe jeho aktudlnost’ v danom ¢ase,

Zmluva (resp. potvrdena objednéavka), ponukovy rozpocet

Doklad o zverejneni zmluvy (objednavky), ak podlieha zverejfiovaniu



B. Minimalny obsah zberného harku pri rieSeni havarii:

W S

o

Zistovaci protokol /iba u zdkazky na stavebné prace/

Zaznam o vykonani prieskumu trhu a vyhodnoteni predloZenych ponuk

Zapisnicu z obhliadky (ak je potrebné)

Cenovua ponuku ¢. 1, 2, 3, ...

Doklad o opravneni podnikat’ v danej oblasti (v originli alebo tradne overenej kopii),
alebo tradne overena képia o zapisani do zoznamu podnikatel'ov podl'a § 128 ods. 1
zékona &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani, ktorym uchadzac preukaze jeho
aktualnost’ v danom case,

Doklad o predbezZnej finan¢nej kontrole

Zmluvu (objednavku), ponukovy rozpocet




Priloha & 6 k Metodickému pokynu k zadavaniu
zakaziek s nizkou hodnotou v podmienkach Statnej
rozpodtovej organizacie ministerstvo (RO 02)

ZAZNAM O VYKONAN{ PRIESKUMU TRHU
A VYHODNOTENI PREDLOZENYCH PONUK

(HAVARIE)
1. Informacie o zakazke:
2. Predmet zakazky:
3. Postup zadavania zakazky: zdkazka s nizkou hodnotou
4. Zoznam ¢lenov komisie
Predseda: meno, priezvisko, titul
Clen: meno, priezvisko, titul
Clen (zodpovedny zamestnanec): meno, priezvisko, titul
5. Zoznam oslovenych doddvatePov suvedenim névrhov uchadzadov na plnenie
jednotlivych kritérii:
Poradové Vyzva pre Kontaktna Cenav € Hodnotenie Datum
Cislo dodavatel’a osoba, z predloZene;j a poznamka
(obchodné telefon, mail ponuky
meno, adresa
sidla)
1.
2
3.
4.
6. Vyhodnotenie:

Predseda: meno, priezvisko, titul
Clen: meno, priezvisko, titul

Clen (zodpovedny zamestnanec): meno, priezvisko, titul

Zapisal zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko, funkcia, podpis

Vzal na vedomie: meno, priezvisko, podpis prislusného vediiceho zamestnanca




